ZARZADZENIE NR OR.0050.1. 89.2024
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 28 czerwca 2024 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania

dokumentacjag EZD PUW w Urze¢dzie Miejskim w Sepolnie Krajeﬁskim

Na podstawie art.33 ust.1, ust.3 i ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 609 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu zapewnienia wdrozenia systemu elektronicznego zarzgdzania
dokumentacjag EZD PUW, na zasadach wynikajacych z umowy o nieodptatne korzystanie z
programu komputerowego do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg zawartej dnia 19
stycznia 2024 r. powoluje si¢ Zespdt ds.. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacja EZD PUW w Urzedzie Miejskim w Sepdlnie Krajenskim (zwany dalej
Zespotem), w sktadzie:

1) Dariusz Wojtania, Sekretarz Gminy — Przewodniczacy;

2) Agnieszka Kesik - Liszewska, Inspektor ds. Archiwum i Spraw Socjalnych — Z-
ca Przewodniczacego;

3) Marcin Jarski, Informatyk — Cztonek ds. Technicznych;

4) Michat Otlewski, Pomoc Administracyjna - Cztonek ds. Technicznych;

5) Agnieszka Turzynska, Inspektor ds. Obstugi Kancelaryjno - Biurowej i
Sekretariatu - Cztonek ds. Merytorycznych.

2. Zespdt pracuje na posiedzeniach lub w trybie uzgadniania stanowisk.

3. Posiedzenia zwotuje Przewodniczacy Zespotu z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
cztonka Zespotu.

4. W czasie nieobecnos$ci Przewodniczgcego lub czasowej niemoznosci wykonywania
przez niego zadan, wszystkie jego obowiazki wykonuje Zastepca Przewodniczacego.

5. Przewodniczacy moze zaprosi¢ do udziatu w pracach Zespotu osoby niebedace jego
czlonkami, ktérych wiedza, badz do§wiadczenie bedg przydatne do realizacji zadan Zespotu.

§ 2. W komorkach organizacyjnych Urzgdu Miejskiego w Sepdlnie Krajenskim
wyznacza si¢ koordynatoréw ds. wdrozenia EZD PUW w osobach:

1) Anna Buchwald - Skarbnik Gminy;

2) Jarostaw Dera — Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Rolnictwa;
3) Mirena Frosina - Kierownik Referatu Organizacyjnego;

4) Beata Koztowska — Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich;

5) Edyta Lucyszyn Inspektor ds. kadr i plac;



6) Anna Sotkiewicz - Tumanik — Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju

Gospodarczego;
7) Barbara Wiese - Spichalska — Kierownik USC.

§ 3. Do zadan Zespotu nalezy:

1) koordynowanie prac zwigzanych z wdrozeniem systemu EZD PUW w Urzgdzie
Miejskim w Sepolnie Krajenskim; '

2) wspdipraca, w zakresie wdrozenia, z Podlaskim Urzgdem Wojewddzkim oraz
Panstwowym Instytutem Badawczym NASK;

3) opracowanie i aktualizacja ramowego harmonogramu wdrozenia,

45 przygotowanie zaplecza technicznego (infrastruktury informatycznej)
niezbednego do wdrozenia i utrzymania systemu EZD PUW;

5) wsparcie merytoryczne i techniczne oraz wspotpraca z koordynatorami ds.
wdrozenia oraz pracownikami Urzedu — uzytkownikami EZD PUW.

§ 4. Do zadan koordynatoréw, o ktérych mowa w § 2 nalezy:

1) S$cista wspoltpraca z Zespoleni, udzielanie wsparcia w pracach wdrozeniowych,
w tym réwniez w zakresie opracowania dokumentacji wdrozeniowej;

2) identyfikowanie problemow i zagrozen zwigzanych z wdrozeniem systemu w
komorkach organizacyjnych;

3) udzielanie instruktazu pracownikom komorki organizacyjnej z zakresu
podstawowej obstugi EZD PUW.

§ 5. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzgedu Miejskiego w Sepoélnie
Krajenskim. do:

1) uczestniczenia w szkoleniach dotyczacych funkcjonowania EZD PUW;
2) pozyskiwania i rozwijania umiejetnosci stosowania w pracy systemu EZD
PUW.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Uzasadnienie

W zwigzku z zamiarem uruchomienia w Urzg¢dzie Miejskim w Sepdlnie Krajenskim
elektronicznego zarzadzania dokumentacja z wykorzystaniem programu komputerowego EZD
PUW powotuje si¢ Zespdt ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja

w Urzedzie.



