ZARZADZENIE NR OR.0050.1.83.2024
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO

z dnia 17 czerwca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji gminnego monitoringu
wizyjnego na terenie Sepolna Krajenskiego

na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 40.)
oraz art. 222 § 1 Kodeksu pracy (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji gminnego monitoringu wizyjnego
na terenie S¢pdlna Krajenskie stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pracownikow Urzedu zobowiazuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu wraz
z zatgcznikiem.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Burmistrza S¢pdlna Krajenskiego nr Or.0050.1.52.2021 z 18 czerwca 2021r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
miasta S¢polno Krajenskie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Waldemar Stupalkowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr OR.0050.1.83.2024
Burmistrza Sepolna Krajenskiego
z dnia 17 czerwca 2024 r.

REGULAMIN

funkcjonowania, obshugi i eksploatacji gminnego monitoringu wizyjnego
na terenie S¢pdlna Krajenskiego

§1

1.
Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie S¢pdlna
Krajenskiego: w budynku i woko6t Urzedu Miejskiego zwanego dalej Urzedem iw obiektach budowlanych
stanowiacych mienie Gminy ina terenie wokot takich nieruchomos$ci i obiektow budowlanych, reguty
rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze
mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.

2. Monitoring w Urzedzie nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, pomieszczen socjalnych.
3. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Se¢polno Krajenskie, zwana dalej Gmina.
§ 2. Celem instalacji monitoringu jest:

1. zapewnienie porzadku publicznego ibezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej
1 przeciwpowodziowe;j,

2. ochrona mienia Gminy S¢pdlno Krajenskie,
3. zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow Gminy,
4. zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Gming¢ na szkodg.

§ 3. 1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci: kamery, rejestratory, okablowanie
i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad obrazu z kamer 1 rejestratory
(rejestrator).

2. Urzad posiada monitoring wewnetrzny (wewnatrz budynku Urzedu), zewnetrzny (obejmujacy obszar
wokot budynku Urzedu Gminy) oraz miejski.

3. Kamery monitoringu miejskiego znajduja sie:
1) na budynku przy ul. Farna 3;
2) na budynku przy ul. Plac Wolnosci 13;
3) na budynku przy ul. Plac Wolno$ci 2;
4) na budynku przy ul. Plac Wolnosci 6;
5) na Hali Targowe;j;

6)na budynku gospodarczym przy Centrum Matego Dziecka iRodziny przy ul. Krzysztofa Kamila
Baczynskiego 1;

7) na skatepark przy Placu Przyjazni w Sepolnie Krajenskim
8) na budynku i wewnatrz budynku Inkubatora Przedsi¢biorczosci przy ul. Przemystowej 7a.

4. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer irejestratorOw z monitoringu upowaznieni s3: pracownicy
Urzedu: Zastgpca Burmistrza Se¢polna Krajenskiego, Sekretarz Gminy, Informatyk Urzedu, Inspektor ds. Kadr
i Plac, Kierownicy Jedn. Organizacyjnych Urzedu, Inspektor Ochrony Danych.

5. Osoby, ktore maja wglad do zapisow z kamer zobowigzane sg do przestrzegania przepisOw prawa
w zakresie ochrony danych osobowych.
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§ 4. 1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu wizyjnego,
bez rejestracji dzwicku.

3. Dane pochodzace z monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

4. Nagrania obrazu zawierajagce dane osobowe pracownikow i innych osob, ktérych w wyniku tych nagran
mozna zidentyfikowaé, Administrator przetwarza wylacznie do celow, dla ktorych zostaly zebrane
i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 30 dni od dnia nagrania.

5. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postgpowaniu prowadzonym na podstawie
prawa lub Administrator powziagl wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowod w postepowaniu, termin okreslony
w ust. 4 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

6. Po uptywie okresow wskazanych wust.415 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajgce dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrgbne nie stanowig inaczej.

§ 5. 1. Informacja o funkcjonowaniu = monitoringu  wizyjnego  podawana  jest  poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach na obszar obje¢ty monitoringiem.

2.Na tablicy ogloszen oraz na stronie BIP Urzedu zamieszcza si¢ klauzule informacyjna w rozumieniu
art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia, ktorej tres¢ stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy pracownik otrzymuje pisemng informacj¢ o stosowaniu monitoringu przez Administratora, ktorej
wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Dane zapisane na no$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu w oparciu
0 przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

5. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom w szczegdlnosci Sagdom, Prokuraturze, Policji lub innym
podmiotom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez
Burmistrza S¢pdlna Krajenskiego lub Zastepce Burmistrza.

6. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysziego
postepowania moze zwrdcic¢ si¢ do Burmistrza Sgpolna Krajenskiego z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie
jego kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

7. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w zamknigtym
pomieszczeniu i udostgpniania wyltacznie uprawnionym organom. W przypadku bezczynno$ci uprawnionych
organéw kopia jest niszczona po uptywie trzech miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej
sporzadza si¢ protokot.

8. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem.
9. Informatyk Urzedu prowadzi rejestr udostepniania nagran z monitoringu.

§ 6. Regulamin monitoringu dost¢pny jest w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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§ 7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Burmistrza S¢pdlna Krajenskiego.

Burmistrz

Waldemar Stupalkowski
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obshugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego

KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 ust. 1 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z2016r.
Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informujg, Ze:

1. Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu wizyjnego jest
Burmistrz Miasta i Gminy Sepolno Krajenskie (adres: ul. Tadeusza Kosciuszki 11, 89-400 Sepodlno Krajenskie,
adres e-mail: sekretariat@gmina-sepolno.pl , numer telefonu: 52 3894230).

2. Administrator powotat inspektora ochrony danych (dane kontaktowe: adres e-mail: iodo@gmina-
sepolno.pl ).

3. Panstwa dane osobowe begda przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa
obywateli oraz ochrony mienia Gminy, zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow Urzedu Miejskiego w
Sepolnie Krajenskim, zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Administratora
na szkodeg.

4. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia nagrania.
W przypadku, w ktéorym nagrania obrazu stanowia dowdd w postgpowaniu prowadzonym na podstawie prawa
lub Administrator powzigt wiadomosé, iz moga one stanowi¢ dowod w postgpowaniu, termin ulega
przedhuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

5. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i €) RODO w zwiazku z art. 9a
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 22% § 1 Kodeksu pracy.

6. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, lecz nie beda podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

7. Panstwa dane osobowych nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub organizacji
miedzynarodowe;.

8. Osoba, ktorej dane dotyczg posiada prawo do:

—do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sa dane osobowe jej dotyczace, a jezeli
ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostgpu do nich oraz stosowanych w tym zakresie informacji,
a takze otrzymania ich kopii w uzasadnionych przypadkach;

—prawo zadania usunigcia danych jej dotyczacych;
—prawo do ograniczenia przetwarzania,
—prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

—wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).
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9. Panstwa dane moga by¢ przekazywane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, lecz w uzasadnionych przypadkach moga zosta¢ przekazywane osobom,
ktore wykaza potrzebe uzyskania dostepu do nagran w zwigzku zich uzasadnionym interesem prawnym
(interes realizowany przez strong¢ trzecig), atakze moga zosta¢ udostgpnione podmiotom lub organom
uprawnionym na podstawie przepisow prawa.

Burmistrz

Waldemar Stupalkowski
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu

funkcjonowania obshugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego

Sepolno Krajenskie, dnia .............ccooeviiiiiiiinnin,

Potwierdzenie zapoznania z monitoringiem — art. 222 Kodeksu pracy

Na podstawie art. 222 Kodeksu pracy potwierdzam zapoznanie si¢ z celem, zakresem i sposobem stosowania
monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w Sepdlnie Krajenskim.

data i1 podpis Pracownika

Burmistrz

Waldemar Stupalkowski
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UZASADNIENIE

Celem niniejszego zarzadzenia jest uregulowanie zasad funkcjonowania, obstugi i eksploatacji gminnego
monitoringu wizyjnego na terenie Sepolna Krajenskiego.

Burmistrz

Waldemar Stupalkowski

Sporzadzit M. Jarski
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