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Sępólno Krajeńskie, dnia 14.06.2024 r. 

GMINA SĘPÓLNO KRAJEŃSKIE 

woj. kujawsko-pomorskie 

Znak sprawy: IRG.271.1.17.2024  

Zapytanie ofertowe 

I. Informacje dotyczące Zamawiającego 

Zamawiającym jest:  

Gmina Sępólno Krajeńskie, ul. T. Kościuszki 11, 89-400 Sępólno Krajeńskie   

tel.: + 48 52 389 42 00, fax: + 48 52 389 42 20,  

e-mail: sekretariat@gmina-sepolno.pl  

Godziny urzędowania:  

poniedziałek, środa i czwartek od 7:30 do 15:30,  

wtorek od 7:30 do 16:00,  

piątek od 7:30 do 15:00. 

 

II. Nazwa zamówienia 

Pełnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego nad zadaniem pn.: „Budowa kanalizacji 

sanitarnej w miejscowości Lutowo” 

 

III. Informacja o procedurze udzielenia zamówienia  

1. Przedmiotowe postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania 

ofertowego na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych których wartość 

nie przekracza kwoty 130 000 zł netto, stanowiącego Załącznik do Zarządzenia Nr Or 

0050.1.125.2020 Burmistrza Sępólna Krajeńskiego z dnia 31 grudnia 2020 roku w 

sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości szacunko

wej nie przekraczającej równowartości kwoty 130 000 zł netto.  

Do niniejszego zapytania ofertowego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. 

zm.) przepisów ww. ustawy nie stosuje się.  

 

IV. Rodzaj zamówienia: usługa. 

Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

71000000-8 - Usługi architektoniczne, budowlane, inżynieryjne i kontrolne 

71500000-3 - Usługi związane z budownictwem 

71540000-5 - Usługi zarządzania budową 

mailto:sekretariat@gmina-sepolno.pl
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71520000-9 - Usługi nadzoru budowlanego 

71247000-1 - Nadzór nad robotami budowlanymi 

 

V. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego nad 

zadaniem pn.: „Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowości Lutowo”. 

Dokumentacja postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem 

było wyłonienie wykonawcy robót budowlanych wraz z PFU, jest dostępna pod linkiem: 

https://bip.gmina-sepolno.pl/3873/387/budowa-kanalizacji-sanitarnej-w-miejscowosci-

lutowo.html  

Zadanie będzie polegać na : 

1) Zapoznaniu się z dokumentacją budowlaną inwestycji w tym warunkami pozwolenia na 

budowę, zgłoszeniami oraz warunkami terenowymi; 

2) Udziale w weryfikacji harmonogramu rzeczowego inwestycji i jego ewentualnych 

aktualizacji; 

3) Zapoznaniu się z terenem inwestycji, jego uzbrojeniem i istniejącymi urządzeniami; 

4) Inspektor Nadzoru (koordynator) będzie nadzorował budowę w trakcie jej realizacji (min. 

dwa razy w tygodniu) oraz na wezwanie Wykonawcy i Inwestora. Każda wizyta Inspektora 

nadzoru będzie potwierdzana wpisem do dziennika budowy w obecności przedstawiciela 

zamawiającego.; 

5) Sprawowaniu kontroli w zakresie niezbędnym do zabezpieczenia interesów 

Zamawiającego i przyszłych użytkowników w tym: 

a) reprezentowanie Zamawiającego na budowie przez sprawowanie kontroli zgodności 

jej realizacji z projektem i pozwoleniem na budowę, przepisami oraz zasadami wiedzy 

technicznej oraz zapisami umowy; 

b) sprawdzanie jakości wykonywanych robót, wbudowanych wyrobów budowlanych i 

stosowanych materiałów (do obowiązków inspektora będzie należało egzekwowanie i 

odbiór od wykonawcy robót atestów i certyfikatów wyrobów i materiałów przed ich 

wbudowaniem oraz ich szczegółowa weryfikacja), a w szczególności zapobieganie 

zastosowaniu wyrobów budowlanych wadliwych i niedopuszczonych do stosowania w 

budownictwie; 

c) sprawdzanie i odbiór robót budowlanych ulegających zakryciu lub zanikających, 

uczestniczenie w próbach i odbiorach technicznych instalacji, urządzeń technicznych 

oraz przygotowanie i udział w czynnościach odbioru gotowych obiektów budowlanych i 

przekazanie ich do użytkowania; 

https://bip.gmina-sepolno.pl/3873/387/budowa-kanalizacji-sanitarnej-w-miejscowosci-lutowo.html
https://bip.gmina-sepolno.pl/3873/387/budowa-kanalizacji-sanitarnej-w-miejscowosci-lutowo.html
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d) sprawdzenie i odbiór robót, wynikających z harmonogramu robót budowlanych; 

e) kontrola ilości i wartości wykonywanych robót z obowiązującym harmonogramem oraz 

terminowość ich wykonania; 

f) kontrola prawidłowości prowadzenia dziennika budowy i dokonywania w nim wpisów 

stwierdzających wszystkie okoliczności mające znaczenie dla oceny właściwego 

wykonania robót (ilości, jakości, wartości robót) w czasie każdorazowego pobytu na 

budowie inspektor nadzoru ma obowiązek bieżącego przeglądu dziennika budowy oraz 

potwierdzenia bytności poprzez dokonanie stosownego zapisu; 

g) potwierdzanie faktycznie wykonanych robót oraz usunięcie wad, a także 

kontrolowanie rozliczeń budowy (w tym weryfikacja kosztów ewentualnych zmian w 

zakresie zadania i rodzaju materiałów w stosunku do oferty wykonawcy; 

6) Rozstrzyganiu w porozumieniu z kierownikiem budowy i przedstawicielem Zamawiającego 

wątpliwości natury technicznej powstałych w toku wykonywania robót, zasięgając w razie 

potrzeby opinii autora projektu budowlanego. Przekazywanie zaleceń nadzoru autorskiego 

jest dokonywane za pośrednictwem inspektora nadzoru - koordynatora. 

7) Sprawdzaniu posiadania przez kierownika budowy odpowiednich dokumentów (atestów, 

świadectw jakości, wyników badań), dotyczących elementów prefabrykowanych i innych 

wyrobów. Dokonanie ich oceny jakości na placu budowy przed ich wbudowaniem. W razie 

braku wymaganych dokumentów stwierdzających właściwą jakość lub też w razie zastrzeżeń 

dotyczących „jakości” wyrobu przewidzianego do wbudowania, inspektor nadzoru ma 

obowiązek żądania od wykonawcy odpowiednich badań i przedstawienia ekspertyz 

technicznych lub zamiany „wadliwego” materiału z równoczesnym powiadomieniem 

Zamawiającego o zaistniałym fakcie. 

8) Czuwaniu nad przestrzeganiem zakazu wbudowania materiałów i wyrobów nie 

dopuszczonych do stosowania w budownictwie lub niewiadomego pochodzenia. W 

przypadku stwierdzenia niezgodności wykonywania robót budowlanych z dokumentacją 

techniczną (w tym specyfikacją techniczną wykonania i odbioru robót), nieprawidłowości 

procesów technologicznych, użycia niewłaściwych materiałów, wad w wykonywaniu lub 

prowadzeniu robót w sposób powodujący i mogący narazić Zamawiającego na straty – 

inspektor nadzoru zwraca na to uwagę kierownikowi budowy, zgłasza Zamawiającemu oraz 

podejmuje odpowiednie decyzje. Inspektor Nadzoru ma prawo żądać od kierownika budowy 

lub kierownika robót dokonania poprawek bądź ponownego wykonania wadliwie wykonanych 

robót, a także wstrzymania dalszych robót budowlanych w przypadku, gdyby ich kontynuacja 

mogła wywołać zagrożenie bądź spowodować niedopuszczalną niezgodność z 

dokumentacją projektową lub pozwoleniem na budowę. 



 

                                           

Strona 4 z 12 
Zamówienie jest współfinansowanie w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020, operacja typu „Gospodarka 

wodno-ściekowa”, w ramach poddziałania „Wsparcie inwestycji związanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudową wszystkich 

rodzajów małej infrastruktury, w tym inwestycji w energię odnawialną i w oszczędzanie energii” 

9) Sprawdzaniu kompletności przedstawionych przez wykonawcę dokumentów i 

zaświadczeń wymaganych przez Zamawiającego i niezbędnych do przeprowadzenia odbioru 

oraz dołączeniu do nich opracowaną przez siebie ocenę jakościowo – ilościowo - kosztową 

wraz z jej uzasadnieniem; 

10) Gromadzeniu i przygotowaniu materiałów analitycznych niezbędnych do rozliczenia, 

wykonywanych robót i oceny osiągniętych efektów rzeczowych i finansowych ; 

11) Uczestnictwie w komisjach powołanych do stwierdzenia ujawnionych wad w okresie 

trwania gwarancji i rękojmi ( w tym udział w odbiorach pogwarancyjnych); 

12) Kontroli usunięcia przez wykonawcę stwierdzonych wad; uczestnictwo w przyjęciu przez 

Zamawiającego od wykonawcy usuniętych wad – potwierdzonych protokołem; 

13) Nadzorowaniu i pisemne informowanie Zamawiającego o warunkach BHP i 

zabezpieczeniach stosowanych na teranie budowy, przeciwdziałanie nieprawidłowościom 

mogącym spowodować zagrożenia dla użytkowników oraz mieszkańców.  

14) Pisemnym informowaniu Zamawiającego o konieczności wykonania robót odbiegających 

od założeń projektowych w terminie 3 dni od daty stwierdzenia konieczności ich wykonania, 

15) Pisemnym informowaniu Zamawiającego o terminach zakrycia robót podlegających 

zakryciu oraz o terminie wykonania robót zanikających. 

16) Pisemnym informowaniu Zamawiającego o problemach i możliwych nieprawidłowościach 

mogących powstać w wyniku realizacji przedmiotu umowy. 

17) Inspektor nadzoru jest obowiązany do weryfikacji opracowanej przez Wykonawcę robót 

budowlanych dokumentacji projektowej, w tym: 

 a) dokonuje analizy zgodności dokumentacji projektowej z założeniami zawartymi w  umowie 

z Wykonawcą dokumentacji projektowej oraz robót budowlanych a także z wymaganiami 

Zamawiającego określonymi w postępowaniu na wybór Wykonawcy w zamówieniu na 

wykonanie robót budowlanych w systemie zaprojektuj i wybuduj. 

 b) dokonuje oceny zaprezentowanych rozwiązań merytorycznych, materiałowych, 

funkcjonalnych i technicznych, w  kontekście uzyskania wymaganych uzgodnień i decyzji 

administracyjnych, zgodności z zasadami wiedzy technicznej oraz przyjętym budżetem 

inwestycji, 

 c) sprawdza dokumentację projektową pod względem: 

 - poprawności formalnej, kompletności, zgodności z wymaganiami prawa budowlanego oraz 

innymi obowiązującymi przepisami, w tym przepisami dotyczącymi ochrony środowiska, 

bezpieczeństwa i ochrony przeciwpożarowej, BHP 
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 -oceny części rysunkowej, a w szczególności następujących elementów: poprawność 

koordynacji branżowej, poprawność wykonania tabel zestawieniowych, opisy materiałów, 

poprawność wymiarowania, metryki rysunków itp., 

 d) sprawdza przedmiar robót pod względem: 

 - kompletności opracowania, a w szczególności czy wszystkie roboty budowlane określone w 

projektach zostały ujęte w przedmiarze robót, 

 - poprawności formalnej, czy przedmiar robót spełnia wymagania określone obowiązującymi 

przepisami w zakresie zamówień publicznych w części  dotyczącej poprawnego i 

kompletnego opisu przedmiotu zamówienia na roboty budowlane. 

  e) Sprawdza Specyfikacje Techniczne Wykonania i Odbioru Robót Budowlanych pod 

względem: 

 - kompletności opracowania, 

 - czy jednostki obmiarowe podane w pozycjach przedmiary robót są zgodne z jednostkami 

wskazanymi w STWiORB. 

 - czy wszystkie materiały budowlane oraz technologie opisane w projektach zostały 

uwzględnione w STWiORB, 

 - poprawności formalnej, czy STWiORB spełniają wymogi rozporządzenia, w sprawie 

szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych 

wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego, 

 f) sporządza w terminie 5 dni od dnia otrzymania dokumentacji projektowej od Wykonawcy 

projektu/Zamawiającego, pisemną informację stanowiącą podsumowanie wszystkich 

wykonanych prac sprawdzających, wyszczególnionych ww. ppkt. oraz wnioski dla 

Wykonawcy projektu/Zamawiającego obejmujące: 

 - ocenę poprawności formalnej, kompletności, przyjętych rozwiązań merytorycznych, 

sporządzonej dokumentacji, 

 - wskazanie ewentualnych zagrożeń, jakie mogą powstać przy realizacji projektu i czy będzie 

można te ewentualne zagrożenia usunąć w trybie nadzoru autorskiego, 

 - inne uwagi i wnioski mające znaczenie dla projektu. 

 

VI. Informacja dotycząca możliwości składania ofert częściowych 

1) Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części, tym samym nie 

dopuszcza składania ofert częściowych. 
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VII. Warunki zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania 

1. Warunki zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania 

określono w § 11 Projektowanych postanowień umowy (załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego). 

 

VIII. Kryteria oceny oferty oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych 

przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny oferty 

1. Przy wyborze ofert Beneficjent  będzie się kierował następującymi kryteriami:  

1) Kryterium nr 1:  Cena  -  waga  100%   

 

2. Sposób oceny ofert: 

Oferty będą podlegały ocenie według następującego wzoru: 

             najniższa cena łączna spośród złożonych ofert  

            C (cena oferty) =  _______________________________________________________________     x  100 pkt. 

          cena łączna oferty badanej   

1) Uzyskana liczba punktów w ramach kryterium oceny ofert, określonego w Rozdziale VIII 

niniejszego zapytania ofertowego zaokrąglona będzie do drugiego miejsca po przecinku. 

Jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5, wówczas wynik zostanie zaokrąglony 

w dół, a jeżeli cyfra jest równa lub większa od 5 wynik zostanie zaokrąglony w górę. 

2) Maksymalna liczba punktów, jaką może otrzymać oferta w kryterium cena to 100 pkt. 

3) Cena musi obejmować wszystkie elementy związane z realizacją zamówienia. 

4) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą liczbą punktów. 

 

IX. Warunki udziału w zapytaniu ofertowym 

Wykonawca winien wykazać, że dysponuje lub będzie dysponował osobą zdolną do 

wykonania zamówienia, posiadającą kwalifikacje zawodowe, uprawnienia, doświadczenie i 

wykształcenie umożliwiające realizację zamówienia na odpowiednim poziomie jakości: 

a) posiadającą uprawnienia do kierowania robotami budowlanymi w specjalności 

instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, 

gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych bez ograniczeń* 

b) posiadającą uprawnienia do kierowania robotami budowlanymi w specjalności 

instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych i 

elektroenergetycznych* 
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*Inspektor nadzoru powinien posiadać uprawnienia budowlane zgodnie z ustawą z dnia 07 

lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 682 z późn. zm.) oraz 

rozporządzeniem Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie 

przygotowania zawodowego do wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w 

budownictwie (Dz. U. z 2019 r., poz. 831). Zamawiający akceptuje uprawnienia budowlane 

odpowiadające uprawnieniom wymaganym przez Zamawiającego, które zostały wydane na 

podstawie wcześniej wydanych przepisów oraz zagraniczne uprawnienia uznane w zakresie 

i na zasadach określonych ustawą z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania 

kwalifikacji zawodowych nabytych w państwach członkowskich Unii Europejskiej (Dz. U z 

2020 r. Nr poz. 220). 

 

X. Przesłanki odrzucenia oferty 

1. Odrzuceniu podlegają oferty: 

1) których treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego; 

2) złożone przez Wykonawcę niespełniającego warunków, określonych w zapytaniu 

ofertowym; 

3) złożone po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym. 

 

XI. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Wykonawca zobowiązany jest sporządzić ofertę w języku polskim. 

2. Oferta musi być czytelna i podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy.  

3. Jeżeli osoba lub osoby podpisujące ofertę działają na podstawie pełnomocnictwa, to 

pełnomocnictwo musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do 

reprezentowania Wykonawcy. Pełnomocnictwo musi być dołączone do oferty.  

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

5. Wszelkie poprawki dokonane w ofercie powinny być czytelne oraz podpisane przez 

Wykonawcę w taki sam sposób jak oferta. 

6. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

XII. Modyfikacja treści zapytania ofertowego 

1. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia treści zapytania 

ofertowego, kierując swoje zapytania w formie pisemnej lub e-mailem na adres 

Zamawiającego wskazany w Rozdziale XV pkt 1 lit. a) i b). 
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2. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień na złożone zapytania, jednak nie później 

niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o 

wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie do zamawiającego nie później niż do 

końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.  

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie po upływie terminu 

składania wniosku, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 

zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o 

którym mowa powyżej. 

4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże Wykonawcom bez 

ujawniania źródła zapytania. 

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę Zamawiający przekaże 

niezwłocznie wszystkim Wykonawcom. 

 

XIII. Termin realizacji zamówienia 

Termin realizacji zamówienia:  do dnia 30.04.2025 r. 

 

XIV. Podstawy wykluczenia 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do 

których zachodzi okoliczność wskazana w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, na czas trwania tych 

okoliczności (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z późn. zm.). 

 

XV. Miejsce oraz termin składania ofert 

1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej lub e-mailem w terminie do dnia 21.06.2024 r.  

a) forma pisemna: Urząd Miejski w Sępólnie Krajeńskim, ul. T. Kościuszki 11, 89-400 

Sępólno Krajeńskie, pokój pod numerem 10 – Sekretariat; 

b) e-mail: zamowienia@gmina-sepolno.pl. 

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane (decyduje data i godzina wpływu 

oferty papierowej lub wiadomości e-mail). 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert i poprawić w ofercie oczywiste omyłki pisarskie lub 

rachunkowe, o czym zawiadomi Wykonawcę. 

mailto:zamowienia@gmina-sepolno.pl
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XVI. Warunki płatności:  

Według zapisów umowy.  

 

XVII. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami 

W zakresie merytorycznym: 

−  Marcin Koniszewski - Inspektor Referatu Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego, 

 tel. +48 52 389 42 55 

W zakresie proceduralnym: 

-     Jolanta Tryk - Inspektor Referatu Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego, 

       tel.:  +48 52 389 42 52 

 

XVIII. Do oferty należy przedłożyć: 

1. Formularz ofertowy (załącznik nr 1); 

2. Pełnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/ów 

ubiegającego/cych się o udzielenie zamówienia publicznego. Jeżeli w imieniu 

podmiotu działa osoba, której umocowanie nie wynika wprost z dokumentu 

stwierdzającego status prawny Wykonawcy (dokumentów rejestrowych), to do oferty 

należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 

3. Oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z późn. zm.) stanowiące załącznik nr 3.  

4. Wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego,  wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, 

doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, 

a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do 

dysponowania tymi osobami – załącznik nr 4. 

 

XIX. Wynik postępowania 

1. Protokół z przeprowadzonego postępowania zostanie przekazany Wykonawcom 

biorącym udział w postępowaniu. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w przypadku 

złożenia najkorzystniejszej oferty z ceną brutto przewyższającą kwotę jaka została 

przewidziana w budżecie Gminy Sępólno Krajeńskie na realizację zamówienia lub 
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kiedy nie wpłynie żadna oferta lub wszystkie oferty, które wpłyną będą podlegać 

odrzuceniu. 

 

XX. Załączniki do niniejszego zapytania ofertowego 

1) Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy;  

2) Załącznik nr 2 - Projektowane postanowienia umowy; 

3) Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (wzór). 

4) Załącznik nr 4 - Wykaz osób 

 

XXI. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „Rozporządzenie”, informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Sępólno Krajeńskie 

reprezentowana przez Burmistrza Sępólna Krajeńskiego z siedzibą przy ul. T. 

Kościuszki 11, 89-400 Sępólno Krajeńskie, tel. /52/ 389 42 30, e-mail: 

sekretariat@gmina-sepolno.pl. 

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych może się Pani/Pan kontaktować się 

z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iodo@gmina-sepolno.pl.  

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem 

prowadzonym z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z późn. zm.). 

4. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres 5 pełnych lat kalendarzowych, 

licząc od 1 stycznia roku następnego po roku, w którym nastąpiło zakończenie sprawy (6 

lat) na podstawie Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w 

sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w 

sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 

5. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. 

Rozporządzenia w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z późn. zm.).  

mailto:sekretariat@gmina-sepolno.pl
mailto:iodo@gmina-sepolno.pl
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6. Pani/Pana dane osobowe będą ujawniane osobom działającym z upoważnienia 

administratora, mającym dostęp do danych osobowych i przetwarzającym je wyłącznie 

na polecenie administratora, chyba że wymaga tego prawo UE lub prawo państwa 

członkowskiego. Pani/Pana dane mogą zostać przekazane podmiotom zewnętrznym na 

podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - dostawcy usług 

poczty mailowej, strony BIP, dostawcy usług informatycznych w zakresie programów 

księgowo-ewidencyjnych.   

7. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy z dnia 27 

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych związanym z udziałem w postępowaniu; 

konsekwencją niepodania danych jest brak możliwości udziału w postępowaniu.  

8. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do: 

− dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich poprawiania, sprostowania, 

ograniczenia przetwarzania,  

− w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem przepisów 

Rozporządzenia służy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

9. Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporządzenia prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

Rozporządzenia; 

− na podstawie art. 21 Rozporządzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia.  

10. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 

Rozporządzenia, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Administrator może 

żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na 

celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego. 

11. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 

uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania ani zmianą postanowień umowy. 

12. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania. 
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13. Od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku gdy 

wniesienie żądania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, spowoduje 

ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i załącznikach do 

protokołu, Administrator nie udostępnia tych danych zawartych w protokole i w 

załącznikach do protokołu, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 

Rozporządzenia. 

14. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 

Rozporządzenia, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Administrator może 

żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających w 

szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

15. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 

uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie może naruszać integralności 

protokołu oraz jego załączników. 

16. Ponadto informujemy, iż w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie 

podlega Pan/Pani decyzjom, które się opierają wyłącznie na zautomatyzowanym 

przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporządzenia. 

 

Zastępca Burmistrza 

           Marek Zieńko 

(Podpis osoby upoważnionej ze strony Zamawiającego) 
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