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Podstawa prawna
. Art. 44-51 ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego.

Wymagane dokumenty

.Dowdd osobisty
2.Whniosek

Optata

1.0dpis skrécony - 22,00 zt

2.0dpis zupetny - 33,00 zt

3.Zaswiadczenie o stanie cywilnym - 38,00 zt

4.Zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby — 24,00 zt

5.Zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego — 24,00zt

Termin

1.Jezeli kierownik usc przechowuje ksiege stanu cywilnego — do 7 dni roboczych od
dnia ztozenia wniosku.

2.Jezeli kierownik usc nie przechowuje ksiegi stanu cywilnego — do 10 dni
roboczych od dnia ztozenia wniosku.

3.W przypadku dokonywania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego, do
ktorej jest niezbedny akt stanu cywilnego, przeniesienia aktu stanu cywilnego do
rejestru stanu cywilnego dokonuje sie niezwtocznie.

Tryb odwotawczy

Na odmowe wydania zaswiadczenia (odpisu) przystuguje odwotanie do wojewody
Kujawsko-Pomorskiego w Bydgoszczy za posrednictwem kierownika USC w
Sepolnie krajenskim w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Uwagi

1.Kierownik usc wydaje z rejestru stanu cywilnego:
a) - odpisy zupetne i odpisy skrécone aktéw stanu cywilnego
b) - zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby
c) - zaswiadczenia o stanie cywilnym
Zaswiadczenia sg wazne przez okres 6 miesiecy od daty ich sporzadzenia
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2.0dpis aktu i zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych danych w
rejestrze wydaje sie osobie, ktdrej akt dotyczy, lub jej matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie, ktéra
wykaze interes prawny, sgdowi, prokuratorowi, organizacjom spotecznym, jezeli jest
to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes spoteczny, oraz
organom administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich
ustawowych zadan.

3.Zaswiadczenie o stanie cywilnym jest wydawane osobie, ktorej dotyczy.

4.Wniosek o wydanie odpisu lub zaswiadczen skfada sie do wybranego kierownika
usc.

5.0dpis lub zaswiadczenia mogg zosta¢ wydane, na wniosek, w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6.0sobie uprawnionej do otrzymania odpisu mozna umozliwi¢ nieodptatnie wykonanie
fotokopii aktu stanu cywilnego sporzadzonego w ksiedze stanu cywilnego , jezeli jej
wykonanie nie zagraza trwatosci ksiegi i zawartych w niej aktéw stanu cywilnego.

7.0sobie uprawnionej do otrzymania odpisu aktu zgonu mozna umozliwic
przegladanie skorowidzow alfabetycznych aktu zgonu.

8.Zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi — wydaje kierownik, na wniosek osoby
uprawnionej do odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego.
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