Zatacznik nr 3
do Zapytania ofertowego

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWA Nr OR.272...2023

zawartaw dniu ... w Sepolnie Krajenskim pomiedzy

Gming Sepodlno Krajenskie w imieniu, ktorej dziata:
- Waldemar Stupatkowski - Burmistrz Sepdlna Krajenskiego
przy kontrasygnacie - Anny Buchwald - Skarbnika Gminy Sepodlno Krajenskie

zwang w dalszym ciggu Zamawiajgcym

a

ZSiedzibg W cuvviiiiiiiie e

NIP: o ;REGON: ...,

zwany w dalszym ciggu Wykonawca,

W imieniu Ktorego dziata: ......ccovviiiiiiiiiii

§1
Niniejsza umowa, zwana dalej ,umowg”, zostata zawarta z Wykonawcg w wyniku

wyboru przez Zamawiajgcego najkorzystniejszej oferty z dnia ........ , stanowigcej zatacznik nr

1 do umowy, w ramach przeprowadzonego postepowania o zamdwienie publiczne, ktdérego
przedmiotem jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Sepdinie
Krajenskim, prowadzonego w drodze zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu
udzielania zamdéwieh publicznych, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zt netto,
stanowigcym Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr Or 0050.1.125.2020 Burmistrza Sepdlna
Krajenskiego z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci kwoty
130 000 zt netto, w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) dla zamowien o wartosci

nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt, do ktorych nie stosuje sie ww. ustawy.

§2
1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w
Sepdinie Krajenskim w zakresie:
1) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek nierejestrowanych
i rejestrowanych, w obrocie krajowym i zagranicznym — zaréwno priorytetowych jak

i ekonomicznych;



2) ustug komplementarnych do przesytek rejestrowanych;

3) zwracania nadawcy przesytlek po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy oraz do kazdorazowego podawania na
przesytkach przyczyny zwrotu.

2. Szczegdbtowy opis przedmiotu zamowienia okredlajgcy rodzaj, wage oraz gabaryt
przesytek stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Okreslone w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego — formularzu ofertowym ilosci
przesytek w ramach $wiadczonych ustug majg charakter szacunkowy i mogg ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. W przypadku zaistnienia okolicznosci, ktérych
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Strony przewidujg takze mozliwosé
rozszerzenia przedmiotu umowy na inne rodzaje przesytek, ktérych ceny zostang ustalone
wedtug aktualnego cennika obowigzujgcego u Wykonawcy,
Z wytgczeniem ustug niepowszechnych.

4. Wykonawca ma obowigzek dostarcza¢ przesytki do adresatéw wytgcznie w kopertach
oryginalnych, przekazanych przez Zamawiajgcego.

5. Ustuga, o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, realizowana bedzie na zasadach
okreslonych w:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z 2023 r.

poz. 1640),

2) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

(t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 775 ze zm.),

3) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2023 r.

poz. 2383),

4) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U.

z 2023 r. poz. 1550 ze zm.),

5) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedgcych przedmiotem umowy

w tym wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocztowe oraz regulaminami

Swiadczenia ustug Wykonawcy.

§3
Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) nadawania przesytek pocztowych w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego
rodzaju przesytek,

2) przygotowania przesytek pocztowych do wysyiki zgodnie z zasadami opakowania i
oznakowania przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,

3) przekazywania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:
a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie przesytlek ekonomicznych i

priorytetowych do ksigzki nadawczej (papierowej wg wzoru uzgodnionego z

Wykonawcg) prowadzonej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie



przeznaczony dla placéwki nadawczej w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesyitek;

b) dla przesytek rejestrowanych i zwyklych - nierejestrowanych - zestawienie
ilosciowo-wartosciowe przesytek wg poszczegolnych kategorii wagowych (wg
wzoru uzgodnionego z Wykonawcg), zaopatrzone w odcisk pieczeci
Zamawiajacego, sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki
nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

4) umieszczania na stronie adresowej przesytek w miejscu przeznaczonym na znak
optaty napisu (nadruku — pieczatki) wedtug wzoru okreslonego przez Wykonawce,
5) umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)

okreslajgcej nazwe i adres Zamawiajacego.

§4
Zapytanie ofertowe z dnia ..... wraz z zatgcznikami oraz ofertg Wykonawcy stanowig
integralng czes¢ umowy.
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.
Szacunkowe wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze ztozong ofertg
WYNOSI cereriirnrierenarnnnns zt brutto (stownie zlotych: ...l ).
Rzeczywista warto$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy uzalezniona bedzie od ilosci
oraz rodzaju wykonanych ustug z zakresu przedmiotu umowy, zgodnie z potrzebami
Zamawiajgcego. Wynagrodzenie okreslone w ust. 3 niniejszego paragrafu moze wiec ulec
zmianie (zwiekszeniu lub zmniejszeniu) w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, tj. w
przypadku dokonania zmian ilosciowych lub rodzajowych przesytek pocztowych ujetych
przez Zamawiajacego w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego — formularzu ofertowym.
Zamawiajacy zastrzega sobie jednoczesnie prawo do realizowania umowy ponizej
wartosci okreslonej w ust. 3 niniejszego paragrafu, na co Wykonawca wyraza zgode.
Wykonawcy nie przystugujg wobec Zamawiajgcego zadne roszczenia wobec
niewykonania w cato$ci umowy w ramach szacunkowej wartosci okreslonej w ust. 3
powyzej.
Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych w
zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego — formularzu ofertowym w catym okresie
obowigzywania umowy, z zastrzezeniem ust. 6 ponize;j.
Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce w zatgczniku nr 2 do zapytania
ofertowego — formularzu ofertowym moga ulec zmianie tylko w przypadku zmiany stawki
podatku VAT oraz wprowadzenia przez Wykonawce nowych cen jednostkowych,

zatwierdzonych uprzednio przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej. Zmiany cen



jednostkowych i zmiany stawki podatku VAT, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym,
obowigzujg od momentu ich wejscia w zycie.

7. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek nieujetych w formularzu
cenowym podstawg rozliczeh bedg ceny z aktualnego cennika ustug pocztowych

Wykonawcy.

§5

1. Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane
beda ,z dotu”, tj. w terminie pdzniejszym niz dzieh nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz
obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy.
Podstawe rozliczen finansowych stanowi¢ bedg ceny jednostkowe brutto wynikajgce z
zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego — formularza ofertowego (z zastrzezeniem §4 ust.
6 niniejszej umowy) oraz faktyczna ilos¢ przesytek nadanych, w tym zwréconych w okresie
rozliczeniowym, wynikajgce z dokumentéw nadawczych i oddawczych.

4. Faktury z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy wystawiane bedg w
terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

5. Wykonawca dostarczy fakture w formie papierowej do siedziby Zamawiajgcego badz w
formie elektronicznej na adres e-mail Zamawiajgcego: sekretariat@gmina-sepolno.pl.

6. Naleznosci wynikajace z faktur Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na konto

wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.

§6

1. Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania sie o kazdej
zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych niewymienionych w
umowie, a majgcych wptyw na jej wazno$¢ lub wykonywanie.

2. Strony zobowigzujg sie do nieujawniania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjg
umowy stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy i Zamawiajacego w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233). Informacje te nie mogg by¢ ujawnione w jakiejkolwiek
postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron, za wyjatkiem przypadkéw przewidzianych

przez przepisy powszechnie obowigzujgce.

§7
1. Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od niniejszej umowy w nastepujgcych przypadkach:
1) Wykonawca zawiadomit Zamawiajagcego o0 swojej niezdolnosci do dalszego
wykonywania niniejszej umowy,
2) Wykonawca utracit wpis do rejestru operatorow pocztowych w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1640).



1.

3) W rrazie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢C w chwili zawarcia
Umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia

wiadomosci o tych okolicznosciach.

. Odwiadczenie o odstgpieniu wymaga formy pisemnej i moze by¢ ztozone w terminie 30 dni

od daty powziecia wiadomosci o ziszczeniu sie okolicznosci uzasadniajgcych odstgpienie.

§8
W przypadku odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 0,1
% wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy, okreslonego w §4 ust. 3 umowy w zakresie

niewykonanej czesci umowy.

. W przypadku odstgpienia przez Wykonawce od umowy, z przyczyn lezgcych po stronie

Zamawiajacego, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 0,1 %
wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy, okreslonego w §4 ust. 3 umowy w zakresie

niewykonanej czesci umowy.

W przypadku kazdorazowej utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki bgdz innego
niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu niniejszej umowy, Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami rozdz. 8 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1640).

. Lgczna maksymalna wysokos$¢ kar umownych naliczonych Wykonawcy z tytutu wszystkich

przypadkéw wymienionych w niniejszej umowie nie moze przekroczy¢ 0,5 %
wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 3 umowy w zakresie

niewykonanej czesci umowy.

§9

Umowa moze zostaC rozwigzana przez Zamawiajgcego w trybie natychmiastowym —

w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy przez Wykonawce, po uprzednim

wezwaniu Wykonawcy do prawidiowego wykonywania umowy, w tym do postepowania

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i bezskutecznym uptywie terminu wyznaczonego na

zaniechanie naruszen. Wypowiedzenie wymaga formy pisemnej i nie uchyla obowigzku

wykonania czynnoéci objetych przedmiotem niniejszej umowy a bedacych w toku realizaciji

oraz ich opfacenia.

2. Kazda ze Stron moze rozwigzac niniejszg umowe na pismie z zachowaniem 1 miesiecznego

okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego — z waznych

powoddw.



§10
W przypadku zmiany przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa, w zakresie
wykonywania przedmiotu umowy, Wykonawca jest zobowigzany do stosowania sie do
nowych obowigzujgcych przepiséw, bez obcigzenia Zamawiajagcego dodatkowymi
czynnosciami nieprzewidzianymi w umowie, a w szczegoélnosci dodatkowymi obcigzeniami
finansowymi, z wylgczeniem czynnosci okreslonych w przepisach obowigzujgcych wskutek

zmiany jako obligatoryjne.

§11
1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien umowy w zakresie:

1) nazw, adresdw Stron oraz godzin dostarczania przesyltek, jezeli bedg one wynikaé¢ ze
zmian w strukturze Zamawiajacego lub Wykonawcy,

2) w stosunku do os6b —zmiany oséb reprezentujgcych na skutek zmian organizacyjnych,

3) w przypadku gdy zamowienie bedzie realizowane z udziatem podwykonawcéw umowa
zostanie uzupetniona o zapisy dotyczgce podwykonawcow,

4) Zamawiajacy dopuszcza zmiane ceny jednostkowej brutto w okresie obowigzywania
umowy tylko w przypadku zmiany stawki podatku VAT oraz wprowadzenia przez
Wykonawce nowych cen jednostkowych, zatwierdzonych uprzednio przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej (zmiany te obowigzujg od momentu ich wejscia w
zycie).

2. Strona wystepujgca o zmiane postanowien niniejszej umowy zobowigzana jest do
udokumentowania zaistnienia powyzszych okolicznoéci. Wniosek o zmiane postanowien

niniejszej umowy musi by¢ wyrazony na pismie.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie wlasciwe przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, w tym w szczegodlnosci przepisy aktéw prawnych wymienionych w §2
ust. 5 niniejszej umowy, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1610 ze zm.).

§13

Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci

aneksow do umowy, pod rygorem niewaznosci.

§ 14



1. Ewentualne spory moggce wynikngé z wykonywania niniejszej umowy rozstrzygane bedg
przez Strony w drodze wzajemnych negocjacji.
2. W przypadku, gdy ugodowe rozstrzygniecie sporu okaze sie niemozliwe, spor rozstrzygac

bedzie sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§15
Niniejszg umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - 1 egzemplarz dla

Wykonawcy i 2 dla Zamawiajacego.

Zataczniki:
1. Oferta Wykonawcy z dnia...

2. Zapytanie cenowe wraz z zatgcznikami.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



