Sepolno Krajenskie, 9 listopada 2026 1.

GMINA SEPOLNO KRAJENSKIE

ul. Tadeusza Kosciuszki 11

89-400 Sepodino Krajeriskie

Znak sprawy: OR.271.1.2026

v,

VL.

Vil

Zapytanie ofertowe

Informacje dotyczgce Zamawiajgcego

Zamawiajgcym jest

Gmina Sepodino Krajenskie, ul. Tadeusza Kosciuszki 11, 88-400 Sepolno Krajenskie
tel.. + 48 52 389 42 30

e-mail: sekretariat@gmina-sepolno.pl

adres do e-doreczen: AE:PL-55702-16408-RIEEU-20

Godziny urzedowania:

poniedziatek, sroda i czwartek od 7:30 do 15:30,

wtorek od 7:30 do 16:00,

pigtek od 7:30 do 15:00.

Nazwa zamodwienia

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Sepéinie Krajenskim w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych i
zwrotow przesylek niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub

wydania odbiorcy, w okresie od 01 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2027 r.

Informacja o procedurze udzielenia zamoéwienia
Przedmiotowe postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych ktdrych wartos¢ nie
przekracza kwoty 170 000 zi netto, stanowigcego Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr Or 0050.1.166.2025
Burmistrza Sepoina Krajenskiego z dnia 31 grudnia 2025 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamowien publicznych o warios$ci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci
kwoty 170 000 z! netto. Do niniejszego zapytania ofertowego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.)
przepisow ww. ustawy nie stosuje sie.
Rodzaj zamodwienia: usiuga.
Kod i nazwa zamoéwienia wedlug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

64110000-0 Ustugi pocztowe
Opis przedmiotu zamoéwienia — stanowi zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Informacja dotyczgca mozliwosci skfadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zamowienia na czesci, tym samym nie dopuszcza skiadania
ofert czesciowych.
Kryteria oceny oferty oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegoinych kryteridw oceny oferty.

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowal nastepujgcymi kryteriami:

1) Kryterium nr 1. Cena - waga 100% .



Vill. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty

AL

1. Sposéb oceny ofert:
Oferty bedg podlegaly ocenie wedtug nastepujgcego wzoru: -®
najnizsza cena fagczna sposrod ztozonych ofert
C (cena oferty) = x 100 pkt.
cena taczna oferty badanej

2. Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium oceny ofert, okreslonego w Rozdziale VIl niniejszego

zapytania ofertowego zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku. Jezeli trzecia cyfra
po przecinku jest mniejsza od 5, wowczas wynik zostanie zaokraglony w dot, a jezeli cyfra jest

rowna fub wieksza od 5 wynik zostanie zaokrgglony w gore.

3. Maksymalna liczba punktow, jakg moze otrzymac oferta w kryterium cena to 100 pkt.

4. Cena musi obejmowaé wszystkie elementy zwiazane z realizacjg zamowienia.

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg liczbg punktow.

Przestanki odrzucenia oferty.

Odrzuceniu podlegajg oferty:

1) ktdrych tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
2) ziozone przez Wykonawce niespetniajgcego warunkow, okreslonych w zapytaniu ofertowym;
3) ziozone po terminie skiadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawca zobowigzany jest sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim.

2. Oferta musi by¢ czytelna i podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

3. Jezeli osoba lub osoby podpisujgce oferte dzialajg na podstawie petnomocnictwa, to
petnomocnictwo musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do reprezentowania
Wykonawcy. Peinomocnictwo musi by¢ dotgczone do oferty.

4. Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte.

5. Wszelkie poprawki dokonane w ofercie powinny by¢ czytelne oraz podpisane przez Wykonawce
w taki sam sposob jak oferta.

6. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Modyfikacja tresci zapytania ofertowego

1. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia treéci zapytania ofertowego,
kierujgc swoje zapytania w formie pisemnej lub elektronicznej na adres do e-Dorgczen wskazany
w Rozdziale X1V pkt 1 lub na adres e-mail: sekretariat@gmina-sepolno.pl.

2. Zamawiajgcy niezwiocznie udzieli wyjasnien na ztozone zapytania, jednak nie pézniej niz na 2
dni przed uplywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wplynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wplynie po uptywie terminu skiadania wniosku, o ktorym mowa powyzej, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

3. Przediuzenie terminu skltadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktorym
mowa powyzej.

4. Tresc zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom bez ujawniania zrodia
zapytania zamieszczajgc je na stronie internetowej www.bip.gmina-sepolno.pl, na ktorej

dostepne jest niniejsze zapytanie ofertowe.



5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajacy przekaze niezwiocznie
wszystkim Wykonawcom udostepniajgc jg takze na stronie internetowej, na kitérej dostepne jest
zapytanie.

Kl Termin realizacji zamdwienia
Termin realizacji zamowienia: 01.01.2027 r. — 31.12.2027 r.
Xili. Podstawy wykluczenia

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktdrych

zachodzi okolicznos¢ wskazana w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegéinych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego, na czas trwania tych okolicznosci (t.]. Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

XIV. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferte nalezy ziozy¢ w terminie do dnia 17 listopada 2026 r. do godziny 12°° w formie
pisemnej na adres: Urzad Miejski w Sepodlnie Krajenskim, ul. Tadeusza Kosciuszki 11, 89-400
Sepdino Krajenskie, pokoj pod numerem 10 — sekretariat lub w formie elektronicznej na adres
do doreczen elektronicznych Zamawiajgcego: AE:PL-55702-16408-RIEEU-20.

2. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data wplywu oferty w formie
papierowej lub elektronicznej).

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasdnien dotyczacych
tresci ziozonych ofert | poprawi¢ w ofercie oczywiste omyiki pisarskie lub rachunkowe, o czym
zawiadomi Wykonawce.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie,

bez podania przyczyny.

XV. Warunki ptatnosci:
Wedtug zapiséw umowy.
XVI. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami
~  Mirena Frosina — tel. (52) 389-42-21
~  Agnieszka Kesik-Liszewska — tel. (52) 389-42-23.
XVII. Do oferty nalezy przediozy¢:

1. formularz ofertowy (zatgcznik nr 2);

2. pelnomocnictwo  (jesli dotyczy) ustanowione do reprezeniowania Wykonawcy/éw
ubiegajgcego/cych sie o udzielenie zamowienia publicznego. Jezeli w imieniu podmiotu dziala
osoba, ktorej umocowanie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny
Wykonawcy (dokumentow rejestrowych), to do oferty nalezy dolgczy¢ stosowne
petnomocnictwo,

3. wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U.
z 2026 r. poz. 558) lub wskazanie danych umozliwiajgcych Zamawiajgcemu weryfikacje wpisu
w publicznie dostepnym rejestrze operatorow pocztowych;

4. oswiadczenie Wykonawcy (zalgcznik nr 4).



AV Wynik postepowania

XX,

1. Protokot z przeprowadzonego postepowania zostanie przekazany Wykonawcom biorgcym udziat
w  postepowaniu oraz zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.bip.gmina-sepolno.pl.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w przypadku ztozenia
najkorzystniejszej oferty z ceng brutto przewyzszajgcg kwote jaka zostata przewidziana w
budzecie Gminy Sepoino Krajenskie na realizacje zamoéwienia lub kiedy nie wplynie zadna oferta
lub wszystkie oferty, ktdre wptyng bedg podlegac odrzuceniu.

Zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego

1) Zalgcznik nr 1 - szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia;

2) Zatacznik nr 2 — formularz ofertowy;,

3) Zatgeznik nr 3 - projektowane postanowienia umowy;

4) Zalgcznik nr 4 - oswiadczenie wykonawcy.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,Rozporzadzenie”,

informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Sepdino Krajenskie reprezentowana
przez Burmistrza Sepolna Krajenskiego z siedzibg przy ul. T. Ko$ciuszki 11, 89-400 Sepolno
Krajenskie, tel. /52/ 389 42 30, e-mail: sekretariat@gmina-sepolno.pl.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze sie¢ Pani/Pan kontaktowacC sie z

Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iodo@gmina-sepolno.pl.

. Pani/Pana dane osocbowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem prowadzonym z

wylgczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz.U. z 2026 r., poz. 793 ze zm.).

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktérym mowa
w pkt. 3 z uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach szczegolnych, w tym

przepisach archiwainych.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzgdzenia w
zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22025 .
poz. 1483 ze zm.).

Pani/Pana dane osoboe bedg ujawniane osobom dziatajgcym z upowaznienia administratora,
majgcym dostep do danych osobowych i przetwarzajagcym je wytgcznie na polecenie administratora,
chyba ze wymaga tego prawo UE lub prawo panstwa czionkowskiego. Pani/Pana dane moga zostac
przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych - dostawcy ustug poczty mailowej, strony BIP, dostawcy ustug informatycznych w
zakresie programow ksiegowo-ewidencyjnych.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych zwigzanym z udzialem w postepowaniu; konsekwencjg niepodania danych jest brak

mozliwosci udziatu w postepowaniu.



8. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

— dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania,

- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepisow Rozporzgdzenia
stuzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Osobie, ktorej dane dotyczg nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzgdzenia;

- na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. ¢ Rozporzadzenia.

10.W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia,
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze zgda¢ od osoby, ktorej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania,
w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

11.Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania ani zmiang postanowien umowy.

12.Wystgpienie z zgdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzgdzenia, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania.

13.0d dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku gdy wniesienie zgdania,
o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach do protokotu, Administrator nie udostepnia tych
danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do protokofu, chyba ze zachodzg przestanki,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzgdzenia.

14.W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzgdzenia,
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze zgdac¢ od osoby, ktorej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych w szczegolnosci na celu sprecyzowanie
nazwy lub daty zakornczonego postepowania o udzielenie zamoéwienia.

15.Skorzystanie przez osobe, ktdrej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia,
o ktorym mowa w art. 16 Rozporzagdzenia, nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

16.Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega
Pan/Pani decyzjom, ktore sie opierajg wylgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym

profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzgdzenia.

Biirn

Podpis osob;/\upgv&z‘rligp | ze strony Zamawiajgcego






