Zalacznik nr 3
do Zapytania ofertowego

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWA Nr OR.272...2026

zawarta w dniu ... w Sepolnie Krajenskim pomigdzy

Gming Sepodlno Krajenskie w imieniu, ktorej dziala:
- Waldemar Stupalkowski - Burmistrz Sepolna Krajenskiego
przy kontrasygnacie - Anny Buchwald - Skarbnika Gminy Se¢pélno Krajenskie

zwang w dalszym ciggu Zamawiajacym

A TE(e VA Lo : IR N
NIP: o, ;s REGON: .
zwany w dalszym ciggu Wykonawca,

w imieniu ktorego dziata: .ooevvviviiieiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiniiniciasinses

§1

Niniejsza umowa, zwana dalej ,,umowa”, zostala zawarta z Wykonawcag w wyniku
wyboru przez Zamawiajgcego najkorzystniejszej oferty z dnia ........ , stanowiacej zalacznik nr
1 do umowy, w ramach przeprowadzonego postepowania o zamdwienie publiczne, ktorego
przedmiotem jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Sepolnie
Krajenskim, prowadzonego w drodze zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu
udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto,
stanowigcym Zalacznik do Zarzadzenia Nr Or 0050.1.166.2025  Burmistrza S¢polna
Krajenskiego z dnia 31 grudnia 2025 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty
170 000 zt netto, w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.) dla zamowien o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zt, do ktorych nie stosuje si¢ ww. ustawy.

§2
1. Przedmiotem umowy jest §wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w

Sepolnie Krajenskim w zakresie:



2.

3.

1) przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesytek nierejestrowanych
I rejestrowanych, w obrocie krajowym i zagranicznym — zaréwno priorytetowych
jak i ekonomicznych;

2) ushug komplementarnych do przesylek rejestrowanych;

3) zwracania nadawcy przesylek po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
dorgczenia lub wydania odbiorcy oraz do kazdorazowego podawania na przesytkach
przyczyny zwrotu.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia okreslajacy rodzaj, wage oraz gabaryt
przesytek stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Okreslone w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego — formularzu ofertowym ilosci
przesytek w ramach §wiadczonych ustug maja charakter szacunkowy 1 moga ulec zmianie
w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci, ktorych
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Strony przewiduja takze mozliwos¢
rozszerzenia przedmiotu umowy na inne rodzaje przesytek, ktorych ceny zostang ustalone
wedlug aktualnego cennika obowigzujacego u Wykonawcy, z wylaczeniem ustug
niepowszechnych.
Wykonawca ma obowigzek dostarczaé przesylki do adresatow wylgcznie w kopertach
oryginalnych, przekazanych przez Zamawiajacego.
Ustuga, o ktorej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, realizowana bedzie na zasadach
okreslonych w:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 558),
2) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U.
z 2025 r. poz. 1691),
3) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 622
ze zm.),
4) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz.U.
z 2026 r. poz. 468 ze zm.),
5) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy
w tym wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocztowe oraz regulaminami .

$wiadczenia ustug Wykonawcy.

§3

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) nadawania przesytek pocztowych w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju

przesytek.

2) przygotowania przesylek pocztowych do wysylki zgodnie z zasadami opakowania i

oznakowania przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,

3) przekazywania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:.



4)

5)

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie przesytek ekonomicznych i priorytetowych do
ksigzki nadawczej (papierowej wg wzoru uzgodnionego z Wykonawca) prowadzonej
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla placéwki
nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania
danej partii przesylek;

b) dla przesytek rejestrowanych i zwyktych — nierejestrowanych - zestawienie ilo§ciowo-
wartosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (wg wzoru
uzgodnionego z Wykonawcea), zaopatrzone w odcisk pieczgci Zamawiajacego,
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

umieszczania na stronie adresowej przesylek w miejscu przeznaczonym na znak oplaty

napisu (nadruku — pieczatki) wedlug wzoru okre§lonego przez Wykonawce,

umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)

okreslajacej nazwe 1 adres Zamawiajacego.

§4
Zapytanie ofertowe z dnia ..... wraz z zatacznikami oraz oferta Wykonawcy stanowia
integralng czg$¢ umowy.
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2027 r. do dnia 31.12.2027 r.
Szacunkowe wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze zlozong oferta
WYNOSI teeeeeereesnsersecnsens z} brutto (stownie zlotych: ... ).
Rzeczywista warto§¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy uzalezniona bedzie od ilosci
oraz rodzaju wykonanych ustug z zakresu przedmiotu umowy, zgodnie z potrzebami
Zamawiajacego. Wynagrodzenie okre§lone w ust. 3 niniejszego paragrafu moze wigc ulec
zmianie (zwigkszeniu lub zmniejszeniu) w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, tj. w
przypadku dokonania zmian ilosciowych lub rodzajowych przesytek pocztowych ujetych
przez Zamawiajacego w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego — formularzu ofertowym.
Zamawiajacy zastrzega sobie jednoczesnie prawo do realizowania umowy ponizej
wartosci okreslonej w ust. 3 niniejszego paragrafu, na co Wykonawca wyraza zgode.
Wykonawcy nie przystuguja wobec Zamawiajacego zadne roszczenia wobec niewykonania
w calo$ci umowy w ramach szacunkowej wartosci okreslonej w ust. 3 powyze;.
Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych w
zalagczniku nr 2 do zapytania ofertowego — formularzu ofertowym w catym okresie
obowigzywania umowy, z zastrzezeniem ust. 6 ponize;j.
Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce w zalaczniku nr 2 do zapytania

ofertowego — formularzu ofertowym moga ulec zmianie tylko w przypadku zmiany stawki



10.

11.

12.

podatku VAT oraz wprowadzenia przez Wykonawce nowych cen jednostkowych,
zatwierdzonych .uprzednio przez Prezesa Urz¢du Komunikacji Elektronicznej. Zmiany cen
jednostkowych i zmiany stawki podatku VAT, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym,
obowigzuja od momentu ich wejscia w zycie.

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nieujetych w formularzu
cenowym podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustlug pocztowych
Wykonawcy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa
w ust. 3 niniejszego paragrafu, w przypadku zmiany cen materiatow lub kosztéw
zwigzanych z realizacja zamdwienia (waloryzacja). Waloryzacja bedzie odbywac si¢ w
oparciu o miesigczny wskaznik wzrostu cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych,
publikowany przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego. Pierwsza waloryzacja
bedzie wyliczona jako $rednia arytmetyczna ze wskaznika za okres od daty podpisania
umowy do daty ztozenia wniosku o waloryzacje. Kolejne waloryzacje beda wyliczane jako
$rednia arytmetyczna ze wskaznika za okres, ktory uptynat od poprzedniej waloryzacji.
Zamawiajacy nie przewiduje zmian wynagrodzenia w pierwszych 6 miesigcach
obowigzywania umowy oraz po dacie zakonczenia realizacji zamdwienia. Zapis ten nie
dotyczy sytuacji wskazanych w ust. 6 niniejszego paragrafu.

Poziom zmiany cen, uprawniajacy strony umowy do zadania zmiany wynagrodzenia nie
moze by¢ mniejszy niz 10% wyliczone w oparciu o zapisy ust. 9 niniejszego paragrafu.
Waloryzacji podlega pozostata do wyplaty cz¢$§¢ wynagrodzenia, o ktdrym mowa w ust. 3
niniejszego paragrafu, naleznego Wykonawcy.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu bedzie podlegato
waloryzacji maksymalnie do 5% wysokosci szacunkowe] warto$ci zamowienia brutto, o

ktérej mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu.

13.Strona wystepujaca o zmian¢ postanowien niniejszej umowy zobowigzana jest do

2.

udokumentowania zaistnienia powyzszych okolicznosci. Wniosek o zmiang postanowien

zawarte] umowy musi by¢ wyrazony na pismie.

§5
Rozliczenia finansowe migdzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane
beda ,,z dotu™, tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzezeniem, 1z
obliczenia dokonuje si¢ w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesiac kalendarzowy.



3. Podstawe rozliczen finansowych stanowi¢ beda ceny jednostkowe brutto wynikajace z
zalacznika nr 2 do zapytania ofertowego — formularza ofertowego (z zastrzezeniem §4 ust.
6 niniejszej umowy) oraz faktyczna ilo$¢ przesytek nadanych, w tym zwréconych w okresie
rozliczeniowym, wynikajace z dokumentéw nadawczych i oddawczych.

4. Faktury z tytulu nalezno$ci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy wystawiane beda
w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

5. Zgodnie z art. 4 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 276), Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy
przestanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za pomoca platformy
elektronicznego fakturowania.
Od momentu, w ktorym Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawiania i przesytania
faktur ustrukturyzowanych za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) —
Zamawiajacy bedzie pobieral wystawione faktury bezposrednio z KSeF. Za date
dostarczenia faktury, od ktorej liczony bedzie termin platnosci, uwaza si¢ date nadania
fakturze numeru identyfikujacego przez KSeF (date jej przyjecia do systemu).
Wykonawca faktury VAT bedzie wystawial na ponizsze dane:
Nabywca
Gmina Se¢pdlno Krajenskie
ul. Tadeusza Kosciuszki 11
89-400 Sepodlno Krajenskie
NIP: 504 00 13 744
Odbiorca
Urzad Miejski w Segpolnie Krajenskim
ul. Tadeusza Kos$ciuszki 11
89-400 Sepodlno Krajenskie
NIP: 555 10 04 172

6. Naleznosci wynikajace z faktur Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na konto

wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.

§6
Strony umowy zobowiazuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania si¢ o kazdej
zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych niewymienionych w

umowie, a majacych wplyw na jej wazno$¢ lub wykonywanie.

§7

1. Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od niniejszej umowy w nastepujacych przypadkach:



1) Wpykonawca zawiadomil Zamawiajacego o swojej niezdolnosci do dalszego
wykonywania niniejszej umowy,

2) Wykonawca utracit wpis do rejestru operatorow pocztowych w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 558).

3) W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

. Os$wiadczenie o odstgpieniu wymaga formy pisemnej i moze by¢ ztozone w terminie 30 dni

od daty powzigcia wiadomosci o ziszczeniu si¢ okoliczno$ci uzasadniajacych odstgpienie.

§8

. W przypadku odstapienia od umowy przez ktorakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 0,1
% wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy, okreslonego w §4 ust. 3 umowy w zakresie

niewykonanej cze$ci umowy.

. W przypadku odstapienia przez Wykonawce od umowy, z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowng w wysokosci 0,1 %
warto$ci wynagrodzenia brutto Wykonawcy, okreslonego w §4 ust. 3 umowy w zakresie

niewykonanej cze$ci umowy.

. W przypadku kazdorazowej utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz innego
niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu niniejszej umowy, Wykonawca
zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami rozdz. 8 ustawy z

dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 558).

. Laczna maksymalna wysokos¢ kar umownych naliczonych Wykonawcy z tytutu
wszystkich przypadkéw wymienionych w niniejszej umowie nie moze przekroczy¢ 0,5 %
wynagrodzenia umownego brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 umowy w zakresie

niewykonanej czgsci umowy.

§9

. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez Zamawiajacego w trybie natychmiastowym —
w przypadku niedotrzymania warunkow niniejszej umowy przez Wykonawce,
po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do prawidlowego wykonywania umowy, w tym do
postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami i bezskutecznym uptywie terminu
wyznaczonego na zaniechanie naruszen. Wypowiedzenie wymaga formy pisemnej i nie
uchyla obowigzku wykonania czynnosci objetych przedmiotem niniejszej umowy

a bedacych w toku realizacji oraz ich optacenia.



2. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ niniejszg umowe na pismie z zachowaniem 1 miesi¢cznego
okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego — z waznych
powodow.

§10

W  przypadku zmiany przepisow powszechnie obowigzujacego prawa, w zakresie

wykonywania przedmiotu umowy, Wykonawca jest zobowigzany do stosowania si¢ do

nowych obowigzujagcych przepisow, bez obcigzenia Zamawiajacego dodatkowymi
czynno$ciami nieprzewidzianymi w umowie, a w szczegdlnosci dodatkowymi obcigzeniami
finansowymi, z wylaczeniem czynnos$ci okreslonych w przepisach obowigzujacych wskutek

zmiany jako obligatoryjne.

§11
1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy w zakresie:
1) nazw, adreséw Stron oraz godzin dostarczania przesytek, jezeli beda one wynikaé ze
zmian w strukturze Zamawiajacego lub Wykonawcy,
2) w stosunku do 0s6b — zmiany 0s6b reprezentujacych na skutek zmian organizacyjnych,
3) Zamawiajacy dopuszcza zmiang ceny jednostkowej brutto w okresie obowigzywania
umowy tylko w przypadku zmiany stawki podatku VAT oraz wprowadzenia przez
Wykonawce nowych cen jednostkowych, zatwierdzonych uprzednio przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej (zmiany te obowigzuja od momentu ich wejscia w
zycie).
2. Strona wystgpujaca o zmian¢ postanowien niniejszej umowy zobowigzana jest do
udokumentowania zaistnienia powyzszych okolicznosci. Wniosek o zmian¢ postanowien

niniejszej umowy musi by¢ wyrazony na pismie.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje si¢ wlasciwe przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa, w tym w szczegdlnosci przepisy aktow prawnych wymienionych w §2
ust. 5 niniejszej umowy, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(tj. Dz.U. z 2026 r. poz. 795).

§13
Wszelkie zmiany 1 uzupehienia tresci niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci

aneksow do umowy, pod rygorem niewaznosci.

§14
1. Ewentualne spory mogace wynikna¢ z wykonywania niniejszej umowy rozstrzygane beda

przez Strony w drodze wzajemnych negocjacji.



2. W przypadku, gdy ugodowe rozstrzygnigcie sporu okaze si¢ niemozliwe, spor rozstrzygac

bedzie sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§15
Niniejsza umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - 1 egzemplarz dla

Wykonawcy i 2 dla Zamawiajacego.

Zalaczniki:
1. Oferta Wykonawcy z dnia...

2. Zapytanie cenowe wraz z zatgcznikami.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



