ZARZADZENIE NR OR. 0050.1.144.2025
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 1 grudnia 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej i
zespolow spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2023r. poz. 120) oraz zgodnie z wytycznymi instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej
zarzadzeniem Nr Or. 0050.1.50.2012 Burmistrza Sepo6lna Krajenskiego z dnia 29 czerwca 2012
r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci zmienionej zarzagdzeniem Nr Or.
0050.1.112.2017 Burmistrza S¢pdlna Krajenskiego z dnia 29 grudnia 2017 r. zmieniajgcym
zarzadzenie W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2025r. w:
- Urzedzie Miejskim w Sepolnie Krajenskim, ul. T. Kosciuszki 11,
- jednostkach OSP (Lutowo, Lutéwko, Zalesie, Waldowo, Komierowo, Sepdélno Krajenskie),
- Inkubator Przedsiebiorczosci, Centrum Opiekunczo — Mieszkalne,
- na terenie Gminy S¢polno Krajenskie — place zabaw, swietlice wiejskie.

§ 2. Spisem z natury nalezy obja¢ druki $cistego zarachowania, gwarancje, sktadniki
majatkowe bedace wlasnoscig obcych jednostek, powierzonych do uzywania dla Urzedu
Miejskiego, srodkow trwatych, z wytaczeniem gruntow i srodkow trwatych do ktérych dostep
jest utrudniony, rzeczowych skladnikéw aktywoéw obrotowych, maszyn 1 wurzadzen
wchodzacych w sklad srodkéw trwatych w budowie.

§ 3. Okresla si¢ terminy:
a) Rozpoczecia spisu z natury - 2 grudnia 2025r.,
b) Zakonczenia spisu z natury — 13 stycznia 2026r.

§ 4. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ si¢ Komisj¢ inwentaryzacyjng
w skladzie:

a) Edyta Lucyszyn — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,

b) Anna Sotkiewicz — Tumanik — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej,

c¢) Larinia Polczynska — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 5. Powotluje si¢ nastepujace zespoty spisowe celem przeprowadzeni spisu z natury:

1) Zespol spisowy nr 1, w skladzie:
a) Malgorzata Barabach — Przewodniczacy Zespotu,
b) Marzena Stoltmann — Cztonek Zespotu,
¢) Tomasz Dix — Cztonek Zespotu.
w zakresie pomieszczen potozonych w kondygnacji parterowej i podpiwniczenia budynku
Urzedu Miejskiego (magazyn, garaz itp.), budynek Inkubatora Przedsiebiorczosci, Centrum
Opiekunczo — Mieszkalnego oraz drukéw Scistego zarachowania i gwarancji;



2) Zespél spisowy nr 2, w skladzie:
a) Klaudia Wozniak — Przewodniczacy Zespotu,
b) Michalina Staskowiak — Czlonek Zespotu,
c) Ewa Pawetek — Cztonek Zespotu.
w zakresie pomieszczen polozonych w kondygnacjach skrzydia bocznego Urzedu Miejskiego
oraz sala 11A,

3) Zespol spisowy nr 3, w skladzie:

a) Elzbieta Basinska - Czachor — Przewodniczacy Zespotu,

b) Marcin Koniszewski — Z-ca przewodniczgcego Zespotu,

¢) Sylwia Karbowiak — Cztonek Zespotu,

d) Beata Koztowska — Cztonek Zespotu,

e) Szymon Stryszyk — Czlonek Zespohu,

f) Eugeniusz Spychata — Czlonek Zespotu,

g) Marcin Jarski — Cztonek Zespotu

h) Jolanta Tryk — Czlonek Zespotu.
w jednostkach OSP, swietlicach wiejskich, placach zabaw na terenie miasta i gminy Se¢polno
Krajenskie oraz pozostatego mienia nalezgcego do Urzedu Miejskiego.

Osoby powolane na cztonkéw zespolu ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku w drodze spisu z natury wymieniowych w § 2
nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2025r. Ustalenie stanu nastgpi zgodnie z art. 26 ust.
3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2023r. poz.120).

§ 6. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia salda nalezy obja¢ sktadniki majatku,
stosownie wymienione w obowigzujacej instrukcji inwentaryzacyjnej. Do przeprowadzenia
inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald 1 weryfikacji stosuje si¢ zasady ww. instrukcji.

§ 7. Inwentaryzacji skladnikow majatku w drodze weryfikacji sald dokonujg
pracownicy Referatu Finansowego w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi w
zakresie:

a) S$rodkoéw trwatych do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

b) gruntéw,

c) powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikéw aktywow,

d) naleznos$ci, w tym udzielonych pozyczek,

e) naleznosci spornych,

f) naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

g) naleznosci i zobowigzan z tytutéw publiczno — prawnych,

h) wartosci niematerialnych i prawnych,

i) funduszy jednostki.

§ 8. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiggi inwentarzowe, bagdz
wyznaczony pracownik.

§ 9. Za sprawny 1 terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie do Zarzadzenia Nr OR. 0050.1.144.2025
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 1 grudnia 2025 roku

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U. z 2023r.
poz. 120) oraz zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjng stanowiacg zalgcznik do zarzgdzenia Nr
Or. 0050.1.50.2012 Burmistrza S¢polna Krajenskiego z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci zmienionej zarzadzeniem
Nr Or. 0050.1.112.2017 Burmistrza S¢po6lna Krajenskiego z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, nalezy przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacije
sktadnikéw majgtkowych.

W zwiazku z powyzszym powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjng oraz zespoty spisowe

w celu wykonania powyzszego zadania.
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