ZARZADZENIE Nr OR. 0050.1.56.2023
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 30 maja 2023 r.

w sprawie standardéw w placowkach o$wiatowych, dla ktérych Gmina Sepélno
Krajenskie jest organem prowadzacym.

Na podstawie § 1.1 lit. b uchwaty Nr L/353/10 Rady Miejskiej w Sepolnie Krajenskim
z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu Gminy Sepdlno
Krajenskie oraz rodzaju i szczegdétowosci materiatdéw informacyjnych towarzyszacych
projektowi budzetu oraz art. 57 ust. 1 1 2 w zwigzku z art. 29 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 900), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ standardy w placéwkach oswiatowych, dla ktérych Gmina Sepdlno
Krajenskie jest organem prowadzacym, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr Or. 0050.1.33.2021 Burmistrza Sepdlna Krajenskiego z
dnia 15 kwietnia 2021 r. w sprawie standardéw w placowkach oswiatowych, dla ktérych

Gmina Segpdlno Krajenskie jest organem prowadzgcym.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkét podstawowych
i przedszkoli prowadzonych przez Gmine S¢polno Krajenskie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Uzasadnienie

Zapisy uchwaly L/353/10 Rady Miejskiej w Sepdlnie Krajenskim z dnia 26 sierpnia
2010 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu Gminy Sepdélno Krajenskie oraz rodzaju i
szczegdtowosci materialéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu, wydanej na
podstawie art. 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2022 1. poz. 1634 z p6zn. zm.) upowazniajg Burmistrza S¢po6lna Krajenskiego do wydania dla
prowadzonych przez samorzad szkét podstawowych z oddzialami przedszkolnymi i
przedszkoli, wytycznych dotyczacych zasad rekrutacji dzieci i uczniéw do przedszkoli i szkot
podstawowych, opracowywania ich planéw finansowych czy tez opracowania projektéw
arkuszy organizacyjnych bedacych I etapem opracowywania planu finansowego jednostki na
nastepny rok.

Ponadto zapisy art. 57 ust. 1 1 2 w zwigzku z art. 29 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 900) stwierdzajg, ze burmistrz
sprawuje nadzér w zakresie spraw finansowych i administracyjnych nad prowadzonymi przez
gmine szkotami lub placéwkami. W szczegdlnosci nadzorowi podlegaja: prawidtowosé
dysponowania przyznanymi szkole lub placéwce srodkami budzetowymi oraz pozyskanymi
przez szkote lub placoéwke srodkami pochodzacymi z innych Zrdédel, a takze gospodarowanie
mieniem; przestrzeganie obowigzujacych przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy pracownikOw i ucznidéw oraz przestrzeganie przepisOw dotyczacych organizacji pracy
szkoty i placowki.

Potrzeba nowelizacji standardow wynikla ze zmian wprowadzonych 1 wrzesnia 2022
r. w ustawie Karta Nauczyciela wdrazajgcych standardy zatrudnienia nauczycieli specjalistow
w szkotach i przedszkolach na realizacje zadan wynikajgcych z udzielanej uczniom ppp
(okreslane dotad w standardach) oraz wprowadzenia w algorytmie subwencji dwdch
istotnych wag dla jednociggowych szkét podstawowych potozonych na terenach wiejskich,
zwiekszajgcych dla nich roczne kwoty subwencji przekazywanych JST

Ustalane niniejszym zarzgdzeniem standardy w placéwkach o§wiatowych, dla ktorych
Gmina Sepdlno Krajenskie jest organem prowadzacym sg realizacjg przytoczonych przepiséw
i okreslonych tam kompetencji organu prowadzacego.

Traca moc obowigzujace dotad standardy okreslone Zarzadzeniem nr Or. 0050.1.
33.2021 Burmistrza Se¢pdlna Krajenskiego z dnia 15 kwietnia 2021 r. w sprawie standardéw
w placowkach oswiatowych, dla ktéorych Gmina Se¢polno Krajenskie jest organem
prowadzacym.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr OR.0050.1.56.2023

Burmistrza S¢polna Krajenskiego z dnia 30 maja .2023 r.

w sprawie standardow w placowkach o§wiatowych, dla ktorych
Gmina Sgpdlno Krajenskie jest organem prowadzacym.

STANDARDY
w placowkach oswiatowych,
dla ktorych Gmina S¢polno Krajenskie
jest organem prowadzacym

W celu:

1.

Okreslenia jednolitych dla wszystkich szkol i przedszkoli zasad rekrutacji oraz
planowania ich organizacji w kolejnym roku szkolnym,
Naliczenia, dla poszczegolnych szkol i przedszkoli, Srodkéw na finansowanie
wydatkow biezacych, gwarantowanych przez panstwo w czesci oSwiatowej subwencji
ogolnej dla jednostek samorzadu terytorialnego,
Okreslenia niezbednej dotacji Gminy dla szkél i przedszkoli wykraczajacej poza
nalezne Srodki z budzetu panstwa,
Optymalnego wykorzystania Srodkéow finansowych przyznanych w budzetach dla
poszczegllnych przedszkoli i szkol, ustala si¢ standardy;

a. rekrutacyjno - organizacyjne,

b. osobowe,

c. finansowe.

Rozdzial 1
Rekrutacja do przedszkoli i szkol podstawowych. Planowanie ich
organizacji.

Przedszkola oraz oddzialy przedszkolne w szkolach podstawowych.

Proces planowania organizacji przedszkoli i oddzialéw przedszkolnych w szkotach
podstawowych, na kolejny rok szkolny, rozpoczyna si¢ od zebrania deklaracji rodzicow
dzieci juz do nich uczgszczajacych.

Dzieci, w odniesieniu do ktérych ich rodzice ztozyli deklaracje o kontynuacji wychowania
przedszkolnego w danym przedszkolu lub oddziale przedszkolnym w szkole
podstawowej, traktuje si¢ jako przyjete.

Deklaracje o kontynuacji wychowania przedszkolnego mogg by¢ ztozone w przedszkolu
lub szkole w kazdym czasie, nie pdzniej jednak niz do konca terminu wskazanego
corocznie w zarzadzeniu Burmistrza wydanym w roku, w ktérym planuje si¢ utworzenie
tych oddziatow.

Przyjmowanie dzieci do przedszkoli oraz oddzialéw przedszkolnych w szkotach
podstawowych odbywa si¢ po przeprowadzeniu postepowania rekrutacyjnego.

Postgpowanie rekrutacyjne w przedszkolach i oddziatach przedszkolnych przeprowadza
sie tylko wéweczas, gdy placéwka dysponuje wolnymi miejscami.



10.

11.

12.

13,

14.

15.

Liczbe wolnych miejsc w przedszkolu, w planowanym roku szkolnym, ustala si¢ jako
réznice pomigdzy maksymalng - wynikajaca z warunkéw lokalowych - liczba miejsc
jakimi dysponuje przedszkole pracujac w systemie jednozmianowym a liczbg dzieci, w
odniesieniu do ktorych ich rodzice zlozyli deklaracje o kontynuacji wychowania
przedszkolnego.

Liczb¢ wolnych miejsc w oddziale lub w oddziatach przedszkolnych w szkole
podstawowej, ustala si¢ jako ro6znice pomiedzy maksymalng — wynikajaca z warunkow
lokalowych — liczbg miejsc jakimi dysponuje szkota w wychowaniu przedszkolnym a
liczbg dzieci, w odniesieniu do ktdérych ich rodzice zlozyli deklaracje o kontynuacji
wychowania przedszkolnego.

Liczba dzieci w planowanym do utworzenia oddziale przedszkolnym nie moze
przekracza¢ 25 i nie powinna by¢ mniejsza niz 18.

W celu optymalnego wykorzystania miejsc w oddziatach przedszkolnych w szkolach
podstawowych i przedszkolach dopuszcza si¢ tworzenie oddzialéw mieszanych
obejmujacych dzieci z r6znych grup wiekowych.

Liczba oddziatéw przedszkola, planowanych do utworzenia w projektowanym roku
szkolnym zalezna jest od sumy ztozonych deklaracji oraz poprawnie ztozonych wnioskow
w postepowaniu rekrutacyjnym. Liczbe oddziatow przedszkola nalezy zaplanowaé w taki
sposéb, aby $rednia liczba dzieci w oddziale byla nie mniejsza niz 18.

Podstawa do zaplanowania w projekcie arkusza organizacyjnego szkoty, na kolejny rok
szkolny, zamiaru utworzenia oddziatu przedszkolnego jest sytuacja, w ktorej tagczna liczba
ztozonych deklaracji oraz poprawnie wypelnionych wnioskd6w w prowadzonym
postepowaniu rekrutacyjnym jest nie mniejsza niz 12. W uzasadnionych przypadkach
dopuszcza si¢ odstepstwa od tej zasady. W takim przypadku organ prowadzacy moze:
a. wyrazi¢ zgod¢ na utworzenie oddziatu przedszkolnego z zajgciami lgczonymi z
oddziatem klasy pierwszej tej szkoty,
b. uzalezni¢ zgod¢ na utworzenie oddzialu od efektéw naboru postgpowania
uzupetniajacego.

Jezeli w wyniku przeprowadzonego postgpowania rekrutacyjnego oraz postgpowania
uzupekniajgcego liczba dzieci, ktérych rodzice zamierzaja posta¢ dzieci do oddziatu
przedszkolnego danej szkoly jest nadal mniejsza niz 12, organ prowadzacy moze wskazaé
inne przedszkole lub oddziat przedszkolny w szkole podstawowej, do ktérego w nowym
roku szkolnym mogg lub w wypadku spelniania obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego powinny uczgszczaé dzieci zakwalifikowane lecz nieprzyjete.

Kolejne oddziaty przedszkolne w szkotach podstawowych mozna zaplanowaé wowczas,
gdy pozwalajg na to warunki lokalowe szkoty w wychowaniu przedszkolnym, budzet
szkoty pozwala na ich utworzenie i $rednia liczba dzieci w planowanych do utworzenia
oddziatach bedzie nie mniejsza niz 13.

Pierwszenstwo w procesie rekrutacji do przedszkoli oraz oddziatéw przedszkolnych w
szkotach podstawowych majg dzieci, ktére sg zobowigzane w projektowanym roku

szkolnym do odbycia rocznego przygotowania przedszkolnego.

W procesie planowania organizacji przedszkoli preferencje maja oddziaty wielogodzinne.
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16.

17.

5.

W celu unikniecia koniecznosci dowozenia do przedszkola dzieci 5 i 6 letnich, wskazane
jest rekrutowanie do przedszkoli dzieci zamieszkatych w odlegtosci do 3 km od ich
siedziby. Dopuszcza si¢ przyjecie do przedszkola dziecka zamieszkatego w wiekszej
odleglosci, o ile rodzice dziecka zobowigzg sie do dowiezienia go wiasnym $rodkiem
transportu lub w inny sposob.

W celu ograniczenia kosztéw dowozenia dzieci 5 i 6 letnich do oddziatéw przedszkolnych
w szkolach podstawowych, wskazane jest rekrutowanie do tych oddzialéw dzieci
zamieszkatych w obwodzie danej szkoty. Dopuszcza si¢ przyjecie do oddzialu
przedszkolnego w szkole podstawowej dziecka zamieszkalego poza jej obwodem, o ile
rodzice dziecka zobowigza si¢ do dowiezienia go wlasnym $rodkiem transportu lub w
inny sposoéb.

Szkoly podstawowe.

. Zgtoszenie do klas pierwszych szkét podstawowych dotyczy wylacznie uczniow

zamieszkatych w obwodzie danej szkoly. Moze by¢ ono przeprowadzone w kazdym
czasie, nie pézniej jednak niz do konca terminu wskazanego corocznie w zarzadzeniu
Burmistrza wydanym w roku, w ktérym planuje si¢ utworzenie tych klas.

Liczba uczniow w planowanym do utworzenia oddziale klasy pierwszej szkoty
podstawowej nie moze przekraczaé 25.

Podstawg zamiaru utworzenia oddziatu klasy pierwszej szkoty podstawowej, w kolejnym
roku szkolnym, jest dokonanie przez rodzicow (prawnych opiekundéw) zgloszen uczniow
zamieszkalych w obwodzie danej szkoty.

Jezeli liczba uczniéw zgloszonych do klasy pierwszej szkoly podstawowej jest mniejsza
niz 8 w szkotach na wsi i 10 w szkotach w miescie, organ prowadzgcy moze:

a. wyrazi¢ zgode na utworzenie oddziatu klasy pierwszej, z mniejszg niz wymagana
liczbg ucznidéw, z zajeciami taczonymi z innymi oddzialami tej szkoty (w tym z
oddziatem przedszkolnym),

b. wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie rekrutacji uczniow spoza obwodu szkoty
uzalezniajgc ostateczng decyzje¢ o utworzeniu i1 organizacji oddziatu klasy
pierwszej od zrekrutowanej liczby ucznidéw,

c. wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie rekrutacji uzupelniajacej ucznidéw spoza
obwodu szkoty uzalezniajgc ostateczng decyzje o utworzeniu i organizacji
oddziatu klasy pierwszej od zrekrutowanej liczby uczniow,

d. wskaza¢ rodzicom uczniom inng szkote podstawowa, do ktérej w nowym roku
szkolnym mogg za ich zgoda, uczeszczal zgloszeni uczniowie. W razie
przekroczenia odlegtosci (okreslonej w odrebnych przepisach) od wskazanej przez
organ prowadzacy szkoty nieobwodowej do miejsca zamieszkania uczniow
zgloszonych do szkotly, w ktorej w danym roku szkolnym nie tworzy si¢ oddziatu
klasy pierwszej, gmina zapewnia bezptatne dowozenie uczniéw do tej placowki.
Uczniom nieprzyjetym spoza obwodu, ktérych rodzice zlozyli wnioski w trakcie
postepowania rekrutacyjnego, wskazuje si¢ ich szkoly obwodowe.

Ustala sig, ze liczba wolnych miejsc w klasach pierwszych szkoly podstawowej
pozwalajacych na przeprowadzenie postgpowania rekrutacyjnego dla ucznidw spoza
obwodu szkoly, jest rdznica pomiedzy liczbg 25 lub jej kolejng, najblizsza
wielokrotno$cig (w sytuacji gdy liczba uczniéw zamieszkalych w obwodzie danej szkoty i



zgloszonych do klasy pierwszej przekracza 25), a liczbg uczniow zamieszkatych i
zgtoszonych do klasy pierwszej danej szkoty podstawowej przed rozpoczgciem rekrutacji.

. Rekrutacje na wolne miejsca do klas pierwszych szko6t podstawowych przeprowadza sig
po przyjeciu z urzedu, na podstawie dokonanych zgloszen, uczniow zamieszkatych w
obwodzie danej szkoly. Rekrutacje przeprowadza si¢ tylko wowczas, jezeli liczba
uczniéw zgloszonych do szkoly jest rowna lub wigksza od okreslonej w pkt. 4, a szkola
dysponuje wolnymi miejscami. W pozostatych przypadkach na prowadzenie rekrutacji
niezbedna jest zgoda organu prowadzacego.

. Podstawa do planowania, na kolejny rok szkolny, zamiaru utworzenia kolejnego oddzialu
klasy pierwszej szkoty podstawowej jest sytuacja, w ktorej liczba uczniéw zamieszkatych
w obwodzie danej szkoly i zgloszonych przed rozpoczgciem rekrutacji przekracza 25 lub
kolejna, wielokrotnos$¢ tej liczby.

W przypadku gdy suma liczby uczniow zgloszonych do pierwszej klasy szkoty
podstawowej i zamieszkatych w obwodzie danej szkoty oraz liczby ucznidow spoza
obwodu szkoty, ktérych rodzice ztozyli wnioski o przyjecie do szkoty w trakcie rekrutacji,
przekracza liczbe 25 lub jej kolejng wielokrotnos$é, organ prowadzacy moze wyrazié
zgode na utworzenie kolejnego oddziatu klasy pierwszej jezeli:

a. Srednia liczba uczniéw dwoch i wiecej oddziatéw klas pierwszych danej szkoty, w
szkotach polozonych na terenach wiejskich, bedzie nie mniejsza niz 16, istnieja
mozliwosci lokalowe i budzet szkoty pozwala na utworzenia takiego oddziatu,

b. Srednia liczba uczniéw dwéch i wiecej oddziatéow klas pierwszych w szkotach
potozonych na terenach miejskich bgdzie nie mniejsza niz 20, istniejg mozliwosci
lokalowe i budzet szkoty pozwala na utworzenia takiego oddziatu.

Zmiany w organizacji przedszkoli i szkoél.

. Zmiany w zatwierdzonym na dany rok szkolny arkuszu organizacyjnym szkoty lub
przedszkola wprowadza si¢ w drodze aneksu. Aneks sporzadza si¢ okreslajac w nim
przyczyne zaistnialych zmian, okres trwania zmian oraz informacj¢ o nauczycielach,
ktérym przydzielono nowe zadania, a takze inne zmiany zachodzace w placéwce
(organizacyjne, stanowiskowe, godzinowe) w zatwierdzonym arkuszu organizacyjnym.
Proponowana zmiana w aneksie powinna okresla¢ jej skutki finansowe 1 Zrédio
finansowania.

. Zrédtem finansowania zwickszonych wydatkéw wdrazanych aneksem jest w pierwszej
kolejnosci budzet placowki.

. Po wykazaniu niemoznosci sfinansowania planowanej zmiany z budzetu placéwki, jej
dyrektor moze zwrdéci¢ si¢ do organu prowadzacego o udzielenie wsparcia.

. Aneksy do organizacji szkét 1 przedszkoli powinny by¢ przedkladane do zatwierdzenia i
zaopiniowania zgodnie z procedura opracowywania arkuszy organizacji, w tym rowniez
zasigegania opinii rady pedagogiczne;.

. Dyrektor szkoty lub przedszkola nie moze wprowadza¢ zmian w organizacji placéwki bez
uprzedniego zatwierdzenia aneksu przez organ prowadzacy.
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Rozdzial IT
Standardy osobowe.

W celu optymalizacji i ujednolicenia zasad organizacji, mozliwosci wczesniejszego
planowania przewidywanych nakladow ponoszonych na edukacje dzieci i mlodziezy,
racjonalizacji wydatkéw ponoszonych na wynagrodzenia pracownikéw, dla potrzeb
corocznych prac projektowych zwigzanych z planowaniem ich organizacji oraz zmian
wprowadzonych w trakcie roku szkolnego, w szkotach i ich oddziatach przedszkolnych
prowadzonych przez Gmine Sepdlno Krajenskie ustala sig:

a) Normatywng liczbe etatow nauczycieli,

b) Normatywna liczbe etatéw pracownikéw administracji i obstugi.

Jako podstawe ustalenia normatywnej liczby etatdéw nauczycieli zatrudnionych w
szkolach z oddzialami przedszkolnymi prowadzonych przez Gmine Sepdlno Krajenskie

przyjmuje sie:

a) Tygodniowa liczbe¢ godzin zaj¢¢ oddziatu przedszkola w szkole podstawowej
wynoszacg w oddziale przedszkolnym:
— dla dzieci 3 — 5 letnich 25 godzin zajeg,
— dla dzieci 6 letnich 26 godzin zajet,

b) Tygodniowa liczbe godzin zaje¢¢ kazdego oddziatu szkoty okreslong w ramowych
planach nauczania dla poszczeg6élnych klas szkoty podstawowej, z uwzglednieniem
obowigzkowych podziatow na grupy wynikajacych z ustalonych normatywow
(informatyka),

¢) Normatywna liczbe dzieci lub uczniéw w oddziale wynoszaca:
w oddziale przedszkolnym w szkole podstawowe;j;

- naterenach wiejskich 18 dzieci,

- w miescie 24 dzieci,
w szkole podstawowe;j;

- na terenach wiejskich 18 ucznidw,

- w miescie 24 ucznidw,
w oddziale integracyjnym (miasto, wies); 20 ucznidw,

w tym do 5 niepelnosprawnych.

d) Normatywnq liczbe oddziatow wyliczana:

dla oddzialéw przedszkolnych w szkole podstawowej, jako iloraz ogolne;j
liczby dzieci w oddziatach przedszkolnych tej szkoty podzielonej przez
normatywng liczbe dzieci w oddziale przedszkolnym przyjetej w ppkt ,,c”
odpowiednio na terenach wiejskich i w miescie,

- dla oddziatow szkol podstawowych, jako iloraz ogélnej liczby ucznidw tej
szkoly podstawowej podzielonej przez normatywng liczbe ucznidow w
szkole podstawowej przyjetej w ppkt ,.c” odpowiednio na terenach
wiejskich i w miescie,

e) Tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin oraz wysoko$¢ znizek ustalonych dla
stanowisk nauczycielskich, o ktérych mowa w art. 42 ust. 3 i 7 Karty Nauczyciela.



g)

h)

Zwigkszenia liczby etatow w danej szkole z oddziatami przedszkolnymi, nie objetych
przepisami o ramowych planach nauczania, a wynikajace z udzielonych znizek godzin
dyrektorom szkot, funkcjonowania $wietlicy szkolnej oraz biblioteki wynoszace:
- 1,5 etatu na pierwszych 150 dzieci i uczniow szkoty (liczonego
proporcjonalnie do sumy rzeczywistej liczby dzieci w oddziale przedszkolnym
i uczniow w szkole podstawowe;j),
- kolejny 1 etat na kazdych kolejnych 150 dzieci i uczniow szkoly powyzej
liczby 150 (liczony proporcjonalnie do sumy liczby dzieci i uczniéw powyzej
150),

Zwickszenia liczby etatow nauczycieli o nauczycieli specjalistow okreslone (dla danej
szkoly) w ustawie Karta Nauczyciela,

Zwigkszenia tygodniowej liczby godzin zaje¢ wynikajacej z orzeczonego dla dzieci
oddziatu przedszkolnego w szkole i uczniow szkoty nauczania indywidualnego i zajgé
rewalidacyjnych.

. Ustalajac normatywng liczbe etatow nauczycieli, dla danej szkoly z oddziatami
przedszkolnymi, nalezy:

a)

b)

c)

d)

Planowang w danym oddziale przedszkolnym szkoly liczbe dzieci podzieli¢ przez
normatywng liczbe dzieci okreslong dla danego oddziatu przedszkola (18 lub 24), a
uzyskany wynik pomnozy¢ przez iloraz tygodniowej, obowigzkowej liczby godzin
zaje¢ tego oddziatu przedszkola (25 lub 26) i pensum nauczyciela (22 lub 25).

Planowang w danym oddziale szkoty liczbe uczniow podzieli¢ przez normatywna
liczbe ucznidw okreslong dla danego oddziatu szkoty (18 lub 24), a uzyskany wynik
pomnozy¢ przez iloraz tygodniowej obowigzkowej liczby godzin zaje¢ oddziatu tej
klasy i pensum nauczyciela (18).

Uzyskang sum¢ normatywne;j liczby etatéw nauczycieli w szkole podstawowej nalezy

zwiekszy¢ wskaznikiem wynikajacym ze zwiekszenia subwencji dla matych szkoét:

— 1,33 — w przypadku $redniej liczby uczniow w oddziatach szkoty podstawowej
mniejszej lub rownej 18,

— 1 dodatkowo wskaznikiem 1,2 — w przypadku S$redniej liczby ucznidéw w
oddziatach szkoty podstawowej mniejszej lub rownej 12.

Zsumowa¢ uzyskane wyniki dla poszczegdlnych oddziatow i klas obliczone w sposéb
okreslony powyzej,

Uzyskang sume zwigkszy¢ o:

- wyliczong (w sposéb okreslony pkt 2 ppkt f) liczbe etatéw, liczong
proporcjonalnie do planowanej liczby uczniéw, na znizke godzin dyrektora,
zastepcy, Swietlice 1 biblioteke,

- wyliczong (w sposéb okreslony pkt 2 ppkt g) liczbe etatéw dla specjalistow,

- liczbe etatbw nauczycieli wynikajaca z  orzeczonego nauczania
indywidualnego i z orzeczonych zajec¢ rewalidacyjnych,

. Uzyskany, w sposéb okreslony w pkt 3 wynik stanowi wyliczong dla danej szkoty,
normatywng liczbe etatow nauczycieli.

. Jezeli laczna liczba etatéw przeliczeniowych nauczycieli szkoty wiacznie ze znizka
dyrektora i zastgpcy wynikajaca z planowanego zatrudnienia w kolejnym roku szkolnym

6



10.

jest wigksza niz wyliczona normatywna liczba etatdw, to szkola nie miesci sie¢ w
przyjetych standardach. Finansowanie etatéw ponadnormatywnych powinno odbywaé z
budzetu danej szkoty. Przy braku takiej mozliwosci dopuszcza si¢ przyjecie
indywidualnych rozwigzan polegajacych na zwigkszeniu dotacji Gminy dla szkoty, po
uzgodnieniu dyrektora szkoly z organem prowadzgcym (Burmistrzem, Skarbnikiem,
Dyrektorem 1 Gléwnym Ksiggowym ZOOS).

Jako podstawe ustalenia normatywnej liczby etatéw pracownikdéw administracji i obstugi
w szkotach przyjmuje si¢ 0,45 etatu na kazdy normatywny oddziat szkoty podstawowe;.
W przypadku funkcjonowania oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej,
przyjmuje si¢ dodatkowo 1 etat na wozng oddzialowg do kazdego oddziatu
przedszkolnego, niezaleznie od liczby dzieci.

Ustalajgc normatywna liczbe etatoéw pracownikoéw administracji i obstugi w danej szkole,

nalezy:

a) Wyliczy¢ dla szkoly normatywng liczbe oddziatéw szkoly podstawowej w sposob
okreslony w pkt 2 ppkt d,

b) Normatywna liczbe oddzialow szkoly podstawowej pomnozy¢ przez wskaznik
zatrudnienia pracownikéw administracji i obstugi dla normatywnego oddziatu szkoty
réwny 0,45 etatu/oddziat normatywny.

Uzyskany wynik nalezy zwiekszy¢ wskaznikiem wynikajgcym ze zwiekszenia subwencji
dla matych szkoét::
1,33 — w przypadku sredniej liczby uczniow w oddziatach szkoty podstawowe;j
mniejszej lub rownej 18,
1 dodatkowo wskaznikiem 1,2 — w przypadku $redniej liczby uczniow w
oddziatach szkoty podstawowej mniejszej lub réwnej 12.

c) Ponadto uzyskany wynik nalezy powigkszyé o liczbe etatéw dla woznych
oddzialowych w oddziatach przedszkolnych réwng liczbie oddziatéw przedszkolnych
szkoty,

d) Oraz zmniejszy¢ uzyskany wynik o czg$¢ etatu administracji ZOOS wyliczong, jako
iloraz liczby zatrudnionych w poprzednim roku kalendarzowym wszystkich
pracownikow szkoty odniesiony do tacznej liczby wszystkich pracownikow szkot i
przedszkoli, pomnozony przez 4 etaty oséb zatrudnionych w ZOOS w ramach
scentralizowanej obstugi finansowo — ksiggowo - ptacowe;.

. Uzyskany, w sposob okreslony w pkt 7 wynik, stanowi wyliczong dla danej szkoty,

normatywnag liczbe etatéw pracownikéw administracji i obstugi.

Wozna oddzialowa zatrudniona w pelnym wymiarze godzin w pigciogodzinnym oddziale
przedszkolnym szkoty, dla uzupelnienia etatu, zobowigzana jest do realizacji zadan w
szkole podstawowe;.

Jezeli liczba etatow pracownikow administracji i obstugi danej szkoty wynikajgca z
planowanego zatrudnienia w kolejnym roku szkolnym jest wigksza niz wyliczona
normatywna liczba etatoéw, to szkola nie miesci si¢ w przyjetych standardach.
Finansowanie etatéw ponadnormatywnych powinno odbywaé¢ z budzetu danej szkoty.
Przy braku takiej mozliwosci dopuszcza si¢ przyjecie indywidualnych rozwigzan
polegajacych na zwigkszeniu dotacji Gminy dla szkoty, po uzgodnieniu dyrektora szkoty
z organem prowadzacym (Burmistrzem, Skarbnikiem, Dyrektorem i Gtéwnym
Ksiggowym ZOOS).
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12.

13,
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Zatrudnianie przez dyrektorow szkot i przedszkoli nauczycieli pracujgcych juz w pelnym
wymiarze godzin w innych placowkach, powinno miejsce w przypadkach deficytu
kadrowego nauczycieli o danej specjalnosci i po uzgodnieniu z organem prowadzacym
(Burmistrzem, Dyrektorem ZOOS).

Dokonujac przydziatu czynnosci i zaje¢ w arkuszu organizacyjnym oraz jego zmian w
drodze aneksu, dyrektor szkoty lub przedszkola powinien dazy¢ do optymalnego
wykorzystania juz zatrudnionych nauczycieli, zatrudniania ich w pelnym wymiarze
godzin oraz osiggania struktury organizacyjnej kadry zapewniajacej uzyskiwanie srednich
wynagrodzen okreslonych w odrebnych przepisach.

Realizacja orzeczonych zajg¢ nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych, zaje¢ w
ramach wczesnego wspomagania rozwoju odbywa si¢ poprzez przydzielanie, okreslone;j
w odrebnych przepisach, minimalnej liczby godzin.

Zajecia rewalidacyjne realizowane na podstawie orzeczen o potrzebie ksztalcenia
specjalnego (o ile orzeczenie wyraznie nie wskazuje rewalidacji indywidualnej) oraz
zajecia z zakresu pomocy psychologiczno — pedagogicznej powinny by¢ realizowane w
grupach, o liczebnosciach okreslonych w odrebnych przepisach.

Rozdzial 111
Standardy finansowe

Podstawg okreslania ram planu budzetowego danej szkoly, na kolejny rok kalendarzowy,
jest przyznana i wyliczona dla niej, wstgpna kwota czesci o§wiatowe] subwencji ogolnej
zwigkszona o niezbedng dotacje Gminy wynikajaca z zaakceptowanych w zatwierdzonym
arkuszu organizacyjnym szkoly ewentualnych ponadnormatywnych etatéw nauczycieli
oraz etatow administracji 1 obstlugi.

Przyjety do realizacji budzet szkoty, zaplanowany w sposéb okreslony w pkt. 1, ulega w
trakcie roku budzetowego stosownej korekcie w sytuacji zmiany wyliczonej dla danej
szkoly wysokosci ostatecznej kwoty czesci o§wiatowe] subwencji ogolne;.

Podstawg tworzenia ram planu budzetowego danego przedszkola, na kolejny rok
kalendarzowy, jest kwota wyliczona jako suma:
a) iloczynu;
- liczby dzieci przyjetych do przedszkola,
- standardu finansowego ,,A” publikowanego corocznie przez MEN dla uczniow
szkot,
- oraz wagi P = 1,7 uwzgledniajacej zwigkszone koszty opieki sprawowanej w
przedszkolach
b) oraz przewidywanej dla dzieci niepelnosprawnych tego przedszkola kwoty czegsci
oswiatowej subwencji og6lne;j.

Ramy budzetu okreslone w sposéb przewidziany w pkt 3 nie obejmujg planowanych
wptat rodzicoOw na zakup zywnosci.



. Podstawa tworzenia planu budzetowego oddziatu przedszkolnego w szkole podstawowe;j,
na kolejny rok kalendarzowy, jest kwota bedaca sumg planowanych wydatkéw na
wynagrodzenie nauczyciela oraz woznej oddziatowej oraz 10 % kosztow tych
wynagrodzen przeznaczonych na wydatki rzeczowe (w tym ZFSS, doskonalenie
zawodowe oraz koszty realizowanej w ZOOS scentralizowanej obstugi finansowo —
ksiggowo — placowe;j).

Szkoty podstawowe, oddzialy przedszkolne w szkotach lub przedszkola, ktére mimo
zastosowania przyjetych standardow, z przyczyn obiektywnych lub od nich niezaleznych
(mala liczba dzieci lub uczniéw, odprawy dla zwalnianych pracownikéw, urlopy dla
poratowania zdrowia) nie sa w stanie utrzymac si¢ z subwencji oswiatowe] oraz
przyznanej dotacji wspierane sg dodatkowg dotacjg Gminy.

Szkoty, oddzialy przedszkolne w szkotach lub przedszkola mieszczace sie¢ w przyjetych
standardach majg prawo do korzystania w pierwszej kolejnosci z nadwyzek finansowych
wynikajacych z naliczonych kwot subwencji i dotacji.

. Inwestycje oraz remonty placowek oswiatowych, nie ujete w ich planach budzetowych
lub znaczaco wykraczajace poza ich ramy, finansowane sg na wniosek dyrektora placowki
przyjety do budzetu Gminy na kolejny rok kalendarzowy.

. Podjgcie przez dyrektora danej placowki decyzji o konieczno$ci przeprowadzenia
remontu, modernizacji lub inwestycji nie ujgtych w planie budzetowym, przy braku
wystarczajacej ilosci srodkow wiasnych, mozliwe jest jedynie po uzyskaniu wsparcia i w
uzgodnieniu z organem prowadzacym (Burmistrzem, Skarbnikiem, Dyrektorem i
Gléwnym Ksiegowym ZOOS).
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